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· Инструкция разработана на основе Положения о порядке присуждения ученых степеней, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 30.01.2002 г.№74 (с внесенными изменениями из Постановления  Правительства РФ от 20.06.2006 г. №227); Положения о совете по защите докторских и кандидатских диссертаций, утвержденного  приказом Министерства образования и науки  РФ №2 от 09.01.2007 г.

· В инструкции  установлен порядок подготовки документов к защите диссертации на соискание ученой степени кандидата (доктора) наук. В приложениях к Инструкции представлены образцы  документов и примеры их оформления.

· Инструкция рекомендована:

- в качестве руководства для  ученого секретаря диссертационного совета; 

- в качестве справочного пособия для аспирантов и соискателей ученой степени ФГУН Государственный научный центр Прикладной микробиологии и биотехнологии Роспотребнадзора Российской Федерации.
Текст инструкции размещен на сайте: www.obolensk.org
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Требования к соискателю ученой степени 
Соискатель ученой степени кандидата наук должен иметь высшее или послевузовское профессиональное образование и сдать кандидатские экзамены, перечень и программы которых определяются Высшей аттестационной комиссией и утверждаются Министерством образования и науки Российской Федерации, а именно:

- история и философия науки;

- иностранный язык;

- экзамен по специальности.
Соискатель ученой степени кандидата наук, имеющий высшее образование, не соответствующее отрасли науки, по которой подготовлена диссертация, по решению соответствующего диссертационного совета, сдает дополнительный кандидатский экзамен по общенаучной, применительно к данной отрасли науки, дисциплине.
К защите диссертаций по медицинским наукам допускаются лица, имеющие высшее медицинское образование, по ветеринарным наукам - лица, имеющие высшее ветеринарное образование.

Соискатель ученой степени доктора наук должен иметь ученую степень кандидата наук. Защиту докторской диссертации соискателем, не имеющим ученой степени кандидата наук, действующее в настоящее время Положение о порядке присуждения ученых степеней не предусматривает.
Требования к диссертации
Диссертация - это научно-исследовательская работа, подготовленная для публичной защиты и получения ученой степени кандидата или доктора наук (в России).
В соответствии с Положением о порядке присуждения ученых степеней, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 января 2002 г. № 74 с внесенными изменениями из постановления Правительства Российской Федерации от 20 апреля 2006 года №227 (в дальнейшем «Положение»):

Диссертация на соискание ученой степени доктора наук должна быть научно-квалификационной работой, в которой на основании выполненных автором исследований разработаны теоретические положения, совокупность которых можно квалифицировать как новое крупное научное достижение; либо решена крупная научная проблема, имеющая важное социально-культурное или хозяйственное значение; либо изложены научно обоснованные технические, технологические, экономические,  или социально-гуманитарные решения, внедрение которых вносит значительный вклад в развитие  и повышение  обороноспособности страны.

Диссертация на соискание ученой степени кандидата наук должна быть научно-квалификационной работой, в которой содержится решение задачи, имеющей существенное значение для соответствующей отрасли знаний, либо изложены научно - обоснованные технические, экономические или технологические разработки, имеющие существенное значение для развития и обеспечения обороноспособности страны.

Диссертация должна быть написана единолично, содержать совокупность новых научных результатов и положений, выдвигаемых автором для публичной защиты, иметь внутреннее единство и свидетельствовать о личном вкладе автора в науку.
Предложенные автором новые решения должны быть строго аргументированы и критически оценены по сравнению с другими известными решениями.
В диссертации, имеющей прикладное значение, должны приводиться сведения о практическом использовании полученных автором научных результатов, а в диссертации, имеющей теоретическое значение – рекомендации по использованию научных выводов.

Учитывая, что диссертация - это, прежде всего, квалификационная работа, которая показывает научно-практический уровень подготовки соискателя ученой степени, следует обратить внимание на то, чтобы все материалы, включенные в текст диссертации, были объединены ведущей идеей исследования и обязательно в ходе исследования аргументированы и доказаны. Все компоненты диссертации должны быть логически взаимосвязаны.
Диссертация, как правило, пишется на русском языке. Для решения вопроса о возможности представления диссертации, написанной не на русском языке, диссертационный совет направляет  в Высшую аттестационную комиссию мотивированное ходатайство.

Соискатель ученой степени доктора наук представляет диссертацию в виде специально подготовленной рукописи, научного доклада или опубликованной монографии.

Соискатель ученой степени кандидата наук представляет диссертацию в виде специально подготовленной рукописи или опубликованной монографии.

Наиболее распространенной формой квалификационной научной работы на соискание ученой степени является диссертация в виде рукописи. Она представляет собой рукописный труд (напечатанный с помощью компьютерной техники), в котором излагается актуальность избранной темы, определяется объект, предмет, цель, гипотеза, задачи исследования, положения, выносимые на защиту, анализ научной литературы и исследований, проведенных другими авторами по аналогичным темам, описывается опытно-экспериментальная работа, проделанная лично автором диссертации, и даются рекомендации по использованию теоретических и прикладных результатов научного исследования.

Результаты диссертационного исследования должны быть апробированы, внедрены и переданы  на предприятия для использования.
Диссертация на соискание ученой степени доктора наук в виде научного доклада, подготовленная соискателем на основе совокупности ранее опубликованных им научных и опытно-конструкторских работ по соответствующей отрасли знаний (не менее 50 работ в ведущих рецензируемых научных журналах и изданиях), имеющих большое значение для науки и практики, представляет собой краткое обобщенное изложение результатов проведенных им исследований и разработок, известных широкому кругу специалистов.
Защита докторской диссертации в виде научного доклада проводится с разрешения экспертного совета Высшей аттестационной комиссии на основании ходатайства диссертационного совета. Порядок представления такого ходатайства устанавливается в Положении о диссертационном совете.
Диссертация в виде монографии является научным книжным изданием, содержащим полное и всестороннее исследование темы, прошедшим научное рецензирование и удовлетворяющим критериям Положения о порядке присуждения ученых степеней.

Основные научные результаты диссертации должны быть опубликованы в научных изданиях.
Основные научные результаты докторской диссертации должны быть опубликованы в не менее чем семи работах, изданных в журналах, входящих в Перечень ведущих рецензируемых научных журналов и изданий. Результаты кандидатской диссертации должны быть опубликованы хотя бы в одном ведущем рецензируемом журнале или издании. Перечень указанных журналов и изданий определяется Высшей аттестационной комиссией Минобрнауки России.
Перечень ведущих рецензируемых научных журналов и изданий, выпускаемых в Российской Федерации, в которых должны быть опубликованы основные научные результаты диссертаций на соискание ученой степени кандидата, доктора наук  приведен на сайте ВАК (www.vak.ed.gov.ru). Опубликование результатов исследования в этих журналах для соискателей ученой степени кандидата и доктора наук обязательно.
К опубликованным работам, отражающим основные научные результаты диссертации, приравниваются: дипломы на открытия и авторские свидетельства на изобретения, выданные Государственным комитетом по делам изобретений и открытий; патенты на изобретения; свидетельства на полезную модель; патенты на промышленный образец; программы для электронных вычислительных машин; базы данных; топологии интегральных микросхем, зарегистрированные в установленном порядке; депонированные в организациях государственной системы научно-технической информации рукописи работ, аннотированные в научных журналах; работы, опубликованные в материалах российских и международных конференций и симпозиумов; публикации в электронных научных изданиях, зарегистрированных в федеральном государственном унитарном предприятии «Научно-технический центр Информрегистр» в порядке, согласованном с Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки.
При написании диссертации соискатель обязан давать ссылки на автора и источник, откуда он заимствует материалы или отдельные результаты.
При использовании в диссертации идей или разработок, принадлежащих соавторам, коллективно с которыми были написаны научные работы, соискатель обязан отметить это в диссертации.
Указанные ссылки должны делаться также в отношении научных работ соискателя, выполненных им как в соавторстве, так и единолично.
В случае использования заимствованного материала без ссылки на автора и источник заимствования, диссертация снимается с рассмотрения вне зависимости от стадии ее рассмотрения без права повторной защиты.
Оформление диссертации должно соответствовать требованиям, устанавливаемым Министерством образования и науки Российской Федерации.
Диссертация подготавливается с использованием стандартных листов белой односортной бумаги формата А4 и должна иметь твердый переплет. Оформление содержания диссертации должно соответствовать требованиям к работам, направляемым в печать, а также требованиям п.6 ГОСТ 7.32-2001.- Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления. Краткие рекомендации по оформлению содержания диссертации приведены в Приложении 1. Титульный лист диссертации должен быть оформлен в соответствии с требованиями «Положения о совете по защите докторских и кандидатских диссертаций», утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ от 28.12.2006 г. № 346 (в дальнейшем «Положение о совете»). Пример оформления титульного листа диссертации приведен в Приложении 2.

 Требования к автореферату

При подготовке диссертации печатается  автореферат, в котором излагаются основные научные результаты диссертационного исследования.

Автореферат диссертации - это «визитная карточка» научной работы. В нем каждое слово, каждая мысль должны нести емкое значение, характеризующее теоретические идеи или процессы экспериментальной работы. Объем автореферата кандидатской диссертации - 1 печатный лист, докторской - 2 печатных листа. Допускается увеличение объема автореферата диссертации по гуманитарным наукам: кандидатской - до 1,5 печатных листов, докторской – до 2,5 печатных листов. Автореферат машинописного текста (А 4) должен быть отпечатан шрифтом Times New Roman, размер шрифта -14, печатается через 1,5 интервала. Пример оформления титульного листа автореферата и оборотной его стороны представлен в Приложении 3
Автореферат диссертации выполняет следующие функции:
-информационную - ознакомление читателей с основными выводами диссертации; с актуальностью разрабатываемой тематики; с предметом и целью исследования; с личным вкладом автора в разработку проблемы исследования; 

- индикативную - описание разработанных автором методик;

-сигнальную - извещение о том, что диссертация подготовлена и поступила в библиотеку по месту работы диссертационного совета, что защита состоится в такое-то время, в таком-то месте, что оппонентами по диссертации выступают такие-то ученые; 

- ознакомительную - является источником для поступления справочных данных о проведенном научном исследовании и полученных результатах;

-познавательную - дает представление о научном потенциале автора.
Подбор основных материалов для автореферата обусловлен целевой направленностью автореферата и диссертации.
В первой (вводной) части автореферата раскрывается актуальность разрабатываемой проблемы, ее значимость для науки и практики; указывается объект, предмет, цель, гипотеза и задачи исследования, формулируется методологическая база исследования и приводятся методы, которые использовались в исследовательской работе; обосновывается достоверность полученных результатов; раскрывается научная новизна и практическая значимость диссертационного исследования; обосновываются положения, выносимые на защиту автором диссертационного исследования.
В заключение первого раздела автореферата кратко приводится структура всей диссертации.
Во второй части автореферата кратко раскрывается основное содержание диссертации и личный вклад автора в разрабатываемую проблему.
В третьей части автореферата помещается библиографическое описание публикаций автора по теме диссертационного исследования.
Типография, в которой печатается автореферат диссертации, должна указать свои выходные данные согласно ГОСТ.

Порядок представления документов на первичную техническую экспертизу (ПТЭ)

1. Пакет документов на первичную техническую экспертизу представляется секретарю диссертационного совета Д 350.002.01 Фурсовой Надежде Константиновне в каб. № 307, корпус 32, ежедневно в рабочие дни с 9-00 до 17‑00. Контактные телефоны: 36-01-04; 3-22; 8-916-430-72-22. E-mail: fursova@obolensk.org; n-fursova@yandex.ru
Пакет документов должен быть представлен в полном объеме, включая в себя документы согласно перечню, установленному Министерством образования и науки Российской Федерации по образцам, приведенным в приложениях.

Пакет документов согласно перечню:

· Заявление соискателя с визой Председателя совета 

     (пример оформления заявления приведен в Приложении 4). Заявление визируется у Председателя диссертационного совета.
· Личный листок по учету кадров (Анкета) с фотокарточкой, заверенный в установленном порядке  подписью начальника отдела кадров и печатью организации, в которой работает (для аспирантов – обучается) диссертант (2 оригинальных экз., копии не принимаются). Рекомендуется в графе «Какие имеете научные труды и изобретения» указать 4-6 основных научных трудов, относящихся к теме диссертации, далее написать «и др., всего по теме диссертации– ____ печатных трудов. Если в данной графе указываете, что список прилагается, тогда он оформляется по форме №16 (Приложение 5). Все пункты личного листка должны быть заполнены.
· Заверенная в установленном порядке копия документа государственного образца о высшем профессиональном образовании для соискателей ученой степени кандидата наук; заверенная копия диплома кандидата наук для соискателей ученой степени доктора наук (2 экз.). При необходимости представляется заверенная копия документа, свидетельствующего о причине изменения фамилии (2 экз.). Копии документов могут быть заверены в  Отделе кадров ГНЦ ПМБ или нотариально заверены по месту жительства диссертанта.
· Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов  (1 экз.), удостоверение о сдаче дополнительного экзамена (для соискателей, не имеющих базового образования) (1 экз.), а также заверенные в установленном порядке их копии для соискателя ученой степени кандидата наук. 
· Диссертация (в количестве 5 экз. сброшюрированных; 1 экз.: несброшюрованного; в электронном виде).
· Заключение экспертной комиссии на диссертацию.
· Рукопись (проект) автореферата представляется на бумажном  (4 экз.) и электронном носителе (дискета – 1 экз.). Вариант, представляемый на бумажном носителе, имеет титульный лист. Объем автореферата по докторской диссертации не должен превышать 2-х печатных листов, по кандидатской диссертации – 1-го печатного листа. Обложка и оборотная сторона обложки автореферата оформляются согласно Приложению 3.
· Заключение экспертной комиссии на автореферат.
· Отзыв научного руководителя (1 экз.) (Приложение 6). Подпись научного руководителя заверяется по месту его основной работы кадровой службой и гербовой печатью.
· Четыре маркированные почтовые карточки с указанием адреса соискателя (на двух карточках) и совета, где защищается диссертация (на двух карточках). На оборотной стороне карточек  в верхнем углу указываются фамилия, имя, отчество соискателя и ученая степень, на которую он претендует.

· Заключение организации, где выполнялась диссертация или к которой был прикреплен соискатель (Приложение 7). Заключение оформляется в виде выписки из протокола заседания соответствующего учебного или научного структурного подразделения указанной организации, утверждается руководителем организации и заверяется печатью организации. (2 экз.).

Обсуждение диссертации по месту ее выполнения считается правомерным, если в заседании участвовали доктора наук, специалисты по профилю специальности диссертации или по теме научного исследования. В Заключении должны быть отражены следующие вопросы: актуальность темы исследования и ее связь с планами научной  работы подразделения, где выполнялась диссертация; конкретное личное участие автора в получении новых научных результатов, изложенных в диссертации; степень обоснованности научных положений, выводов и рекомендаций, сформулированных в диссертации; вывод о полноте публикаций основных положений и результатов диссертационного исследования в научных изданиях; научная и практическая значимость полученных результатов исследования и рекомендации по дальнейшему их использованию; оценка структуры диссертации, языка и стиля изложения научного материала; соответствие темы диссертации специальности, по которой диссертационному совету разрешено принимать диссертации к защите.

2. Первичная техническая экспертиза (ПТЭ) полного пакета документов осуществляется Ученым секретарем диссертационного совета в присутствии соискателя по реестру в соответствии с образцами документов. 

Ученый секретарь диссертационного совета проверяет правильность оформления документации и полноту ее комплектности, выявляет недостатки в оформлении документов, дает консультацию соискателю по их устранению. 

По итогам ПТЭ Ученый секретарь диссертационного совета заполняет бланк первичной технической экспертизы документов (Приложение 8), в котором фиксирует поступившие документы, замечания по ним и дату проведения ПТЭ. Документы, не прошедшие ПТЭ, возвращаются соискателю на доработку. 
3. Соискатель устраняет выявленные замечания ПТЭ. После устранения замечаний, соискатель вновь представляет документы Ученому секретарю диссертационного совета на экспертизу.

4. Ученый секретарь диссертационного совета проверяет наличие документов и ставит на бланке ПТЭ свою подпись и дату приема документов.

Порядок предварительного рассмотрения диссертации в диссертационном совете (ДС)

1. Диссертационный совет принимает к предварительному рассмотрению диссертацию, прошедшую первичную техническую экспертизу, поступившую от Ученого секретаря диссертационного совета.

2. Диссертационный совет поручает комиссии из числа членов диссертационного совета - специалистов по профилю диссертации, ознакомиться с диссертацией и представить совету заключение (Приложение 9) о соответствии диссертации специальностям и отрасли науки, по которым диссертационному совету предоставлено право проведения защиты диссертаций, о полноте изложения материалов диссертации в работах, опубликованных автором. Решение диссертационного совета оформляется протоколом.

При необходимости к подготовке комиссией заключения могут быть привлечены работники организации, при которой создан  диссертационный совет, являющиеся специалистами  в соответствующей отрасли науки.

3. Назначенная комиссия проводит содержательную экспертизу (СЭ) диссертации, дает предложения о назначении по рассматриваемой диссертации ведущей организации, официальных оппонентов, а в необходимых случаях – о введении в состав совета дополнительных членов.

По результатам содержательной экспертизы комиссия готовит заключение (Приложение 9), в котором должны быть отражены личное участие автора в получении результатов, изложенных в диссертации, степень достоверности результатов проведенных исследований, их новизна и практическая значимость, ценность научных работ соискателя, специальность, которой соответствует диссертация, полнота изложения материалов диссертации в работах, опубликованных соискателем, и (при необходимости) целесообразность защиты докторской диссертации в виде научного доклада. В случае выявленных несоответствий установленным требованиям комиссия может вернуть диссертацию соискателю на доработку.

4. Соискатель дорабатывает диссертацию с учетом замечаний комиссии и вновь представляет ее на содержательную экспертизу.

5. Ученый секретарь диссертационного совета с участием соискателя получает предварительное согласие оппонентов и ведущей организации на ознакомление с диссертацией соискателя в письменной форме.

К заседанию диссертационного совета, на котором рассматривается заключение комиссии о возможности приема диссертации к защите, ученый секретарь должен получить следующие документы:

- Заключение комиссии по рассматриваемой диссертации. По результатам экспертизы тройственная комиссия дает рекомендации о принятии (не принятии) представленной диссертации к защите и совет открытым голосованием принимает (или не принимает) диссертацию к защите.

- Сведения об официальных оппонентах и их согласие. Оппонентами могут быть ученые, компетентные в данной отрасли наук, что подтверждается наличием соответствующих научных публикаций. Сведения об официальных оппонентах оформляются в соответствии с Приложением 10.
- Согласие ведущей организации на проведение экспертизы диссертации (Приложение 11). В качестве ведущей организации должна выступать организация, широко известная своими достижениями в соответствующей отрасли науки или экономики.

-Проект списка рассылки автореферата (Приложение 12).

Порядок принятия диссертации к защите

Диссертационный совет принимает кандидатскую диссертацию к защите не позднее чем через два месяца и докторскую – не позднее чем через четыре месяца со дня подачи соискателем всех необходимых документов или представляет соискателю в указанные сроки мотивированное заключение об отказе в приеме диссертации к защите.

При приеме диссертации к защите диссертационный совет назначает официальных оппонентов, ведущую организацию, дату защиты, определяет дополнительный список рассылки автореферата, и в необходимых случаях принимает решение о введении в состав совета в установленном порядке дополнительных членов. Решение диссертационного совета оформляется в виде протокола  заседания диссертационного совета с обязательным указанием даты защиты. Ученый секретарь готовит выписку из протокола заседания ДС (Приложение 13).

По докторской диссертации назначаются три официальных оппонента, имеющих ученую степень доктора наук, при этом только один из них может быть членом диссертационного совета, принявшего диссертацию к защите.

По кандидатской диссертации назначаются два официальных оппонента, из которых один должен быть доктором наук, а второй – доктором или кандидатом наук.

В случае положительного решения диссертационного совета о приеме диссертации к защите указанная комиссия готовит проект заключения диссертационного совета по диссертации. При необходимости комиссия может привлечь к подготовке проекта заключения специалистов кафедр, лабораторий, секторов или отделов данной организации. 

После принятия диссертации к защите Ученый секретарь ГНЦ ПМБ на основании выписки из протокола диссертационного совета и полученного предварительного согласия оппонентов заключает с каждым из них договор возмездного оказания услуг.

Порядок редактирования и тиражирования автореферата

Автореферат в электронном виде соискатель представляет Ученому секретарю диссертационного совета для размещения на сайте ГНЦ ПМБ.

Порядок информирования о предстоящей защите

При принятии к защите докторской диссертации (письмо Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 16.06.2006 №01-327/06-01) диссертационный совет не позднее, чем за три месяца до защиты представляет в Федеральную службу по надзору в сфере образования и науки текст объявления на бланке организации и квитанцию об оплате публикации в Бюллетене ВАК Министерства образования и науки Российской Федерации. 

Объявления о защите диссертаций на соискание ученой степени доктора наук для опубликования в Бюллетене Высшей аттестационной комиссии Министерства образования и науки Российской Федерации принимаются:

	в № 1
	(январь)
	–
	до 1 декабря предыдущего года;

	в № 2
	(март)
	–
	до 1 февраля;

	в № 3
	(май)
	–
	до 1 апреля;

	в № 4
	(июль)
	–
	до 1 июня;

	в № 5
	(сентябрь)
	–
	до 1 августа;

	в № 6
	(ноябрь)
	–
	до 1 октября.


Оплата публикации объявления в Бюллетене Высшей аттестационной комиссии Министерства образования Российской Федерации о защите диссертации на соискание ученой степени доктора наук производится по следующим реквизитам:

ЗАО «Издательство ИКАР», ИНН – 7703146422/КПП 770301001
Р/с 40702810938280102431 ОКАТО 45286575000
в Донском ОСБ 7813/1041 Сбербанка России, г. Москва
Кор. с. 30101810400000000225 БИК 044525225

За публикацию объявления о защите диссертации
на соискание ученой степени доктора наук
Сумма платежа 350 рублей 00 копеек

Для оформления документов оплаты по безналичному расчету необходимо получить бланк договора в ЗАО «Издательство ИКАР» (117485, Москва, ул. Академика Волгина, д. 6, тел. 330-89-77, 936-83-28, e-mail: ikar_publisher@mail.ru). Счет-фактура выдается организации после публикации оплаченного объявления в конкретном номере Бюллетеня.

Одновременно в Федеральную службу по надзору в сфере образования и науки по электронной почте (адрес: referat_vak@ministry.ru) направляются:

1. Текст объявления о защите, включающий в себя сведения о предстоящей защите диссертации (фамилия, имя, отчество соискателя, название диссертации, шифр специальности и отрасли наук в соответствии с номенклатурой специальностей научных работников, шифр диссертационного совета, название и адрес диссертационного совета, телефон и адрес электронной почты диссертационного совета, предполагаемая дата защиты диссертации) в формате doc, rtf или html. 

Пример оформления текста объявления приведен в Приложении 14.

2. Автореферат диссертации в файле в формате doc, rtf или html, tif или pdf.

Федеральная служба по надзору в сфере образования и науки не позднее, чем за месяц до защиты размещает на указанном сайте автореферат и текст объявления.
При принятии к защите кандидатской диссертации секретарь диссертационного совета размещает в сети Интернет на официальном сайте ГНЦ ПМБ (www.obolensk.org) не позднее, чем за месяц до защиты автореферат и текст объявления о защите. В тексте указываются: фамилия, имя, отчество соискателя, название диссертации, шифр специальности и отрасли науки в соответствии с номенклатурой специальностей научных работников, шифр и адрес диссертационного совета, предполагаемая дата защиты.
Текст объявления о защите докторской диссертации с указанием номера Бюллетеня Высшей аттестационной комиссии, в котором он был опубликован, и даты размещения на официальном сайте Высшей аттестационной комиссии в сети Интернет, а также текст объявления о защите кандидатской диссертации с указанием даты размещения на официальном сайте ГНЦ ПМБ в сети Интернет, приобщаются в дальнейшем к аттестационным делам соискателей.

Рассылка автореферата по утвержденному диссертационным советом списку осуществляется Ученым секретарем ГНЦ ПМБ не позднее, чем за один месяц до защиты с указанием адреса, даты и времени защиты. Соискатель предоставляет напечатанные авторефераты, с подписью ученого секретаря совета и соискателя, и конверты с адресами рассылки. Рассылка производится через Канцелярию ГНЦ ПМБ. 

Соискатель ученой степени не позднее, чем за месяц до защиты передает один экземпляр диссертации, принятой к защите, и два экземпляра автореферата в библиотеку ГНЦ ПМБ, где они хранятся на правах рукописи. При этом работник библиотеки делает отметку об их приеме в направлении (Приложение 15), выданном Ученым секретарем диссертационного совета ГНЦ ПМБ.

Ученый секретарь диссертационного совета не позднее, чем за две недели до защиты готовит объявление о защите и размещает его на доске объявлений ГНЦ ПМБ с целью информирования сотрудников центра.

Порядок сбора документов к защите 

Отзывы официальных оппонентов и ведущей организации представляются Ученому секретарю диссертационного совета на техническую экспертизу (Приложение 16) не позднее чем за 14 дней до защиты.
· Отзыв официального оппонента. Официальный оппонент на основе изучения диссертации и опубликованных работ по теме диссертации представляет в диссертационный совет письменный отзыв, в котором оцениваются актуальность избранной темы, степень обоснованности научных положений, выводов и рекомендаций, сформулированных в диссертации, их достоверность и новизна, личный вклад соискателя в разработку научной проблемы; репрезентативность эмпирического материала. В отзыве дается оценка содержания диссертации, ее завершенности; оценка публикаций основных положений диссертации, а также дается заключение о соответствии диссертации критериям, установленным «Положением…». 

· Отзыв ведущей организации. В отзыве ведущей организации отражается значимость для науки и производства полученных автором диссертации результатов. В отзыве о работах, имеющих прикладной характер, должны также содержаться конкретные рекомендации по использованию результатов и выводов диссертации.
Отзыв ведущей организации утверждается ее руководителем или заместителем руководителя.

Ученый секретарь диссертационного совета проводит техническую экспертизу (ТЭ) отзывов, указывая на бланке технической экспертизы  выявленные замечания и дату проведения ТЭ. При наличии замечаний отзывы возвращаются соискателю на доработку. 

Соискатель устраняет замечания, выявленные в ходе ТЭ, и возвращает отзывы Ученому секретарю диссертационного совета.

При отсутствии замечаний отзывы принимаются в диссертационный совет (не позднее чем за 10 дней до защиты). При этом на бланке ТЭ делается отметка о дате передачи отзывов в диссертационный совет, заверенная подписью ученого секретаря совета.

В диссертационном совете осуществляется содержательная экспертиза отзывов. 

Диссертационный совет вправе вернуть официальному оппоненту (ведущей организации) отзыв, не соответствующий указанным требованиям, или заменить указанного оппонента (ведущую организацию), если он (она) не выполняет указанные требования. В этом случае заседание совета по защите диссертации переносится на более поздние сроки.
· Копии отзывов официальных оппонентов и ведущей организации вручаются соискателю не позднее, чем за 10 дней до защиты диссертации, о чем соискатель делает собственноручную запись на обороте последнего листа отзыва – «С отзывом официального оппонента (ведущей организации) ознакомлен. Подпись. Дата».
По желанию соискателя диссертационный совет должен назначить защиту диссертации и при наличии отрицательных отзывов и заключений.

· К защите диссертации в адрес диссертационного совета должны поступить отзывы на автореферат.

· Отзывы на автореферат составляются в произвольной форме. Они должны содержать название диссертации, на автореферат которой составлен отзыв, ф.и.о. соискателя, констатирующую и критическую части, выводы, подпись лица, составившего отзыв, печать. Отзывы могут поступать ученому секретарю по почте, факсу или e-mail (с обязательным последующим предоставлением оригинала), а также с курьером в течение всего периода подготовки, включая день защиты диссертации (до начала заседания). 
· Проект заключения совета готовит ранее назначенная советом комиссия по рассматриваемой диссертации. В проекте заключения отмечаются: наиболее существенные научные результаты, полученные лично соискателем; оценка достоверности и новизны научных результатов; значение результатов исследований для теории и практики; рекомендации по использованию результатов диссертационного исследования; оценка диссертации в соответствии с п. 8 «Положения о порядке присуждения ученых степеней» и паспорта специальности. При подготовке проекта заключения совета комиссией могут быть использованы отзывы официальных оппонентов, ведущей организации и отзывы, поступившие на диссертацию и автореферат. К выработке проекта заключения совета комиссия может привлекать специалистов из числа сотрудников ФГУН ГНЦПМБ, а также научного руководителя (консультанта) и соискателя ученой степени. Проект заключения до защиты диссертации готовится в необходимом количестве экземпляров (по числу членов диссертационного совета).
· Справки о внедрении результатов диссертационного исследования. Примеры оформления приведены в Приложении 17.
Порядок проведения процедуры защиты диссертации

Защита докторской диссертации проводится не ранее чем через два месяца, а кандидатской – не ранее чем через месяц после публикации работ соискателя, отражающих основные научные результаты диссертации.

Процедура проведения заседания диссертационного совета при защите диссертации, включая порядок тайного голосования и работы счетной комиссии, устанавливается Положением о совете по защите докторских и кандидатских диссертаций.

· Публичная защита диссертации должна носить характер научной дискуссии и проходить в обстановке высокой требовательности, принципиальности и соблюдения научной этики, при этом обстоятельному анализу должны подвергаться достоверность и обоснованность всех выводов и рекомендаций научного и практического характера, содержащихся в диссертации.

· В день защиты диссертации соискатель готовит демонстрационные материалы – плакаты, проекционную аппаратуру, презентацию и т.д. (в зависимости от специфики совета) к началу заседания совета. 

· Заседание диссертационного совета считается правомочным, если в его работе принимают участие не менее двух третей членов совета.

· При защите докторской диссертации необходимо участие не менее трех докторов наук по каждой специальности защищаемой диссертации, а при защите кандидатской диссертации – не менее двух докторов по каждой специальности защищаемой диссертации.

· При наличии кворума заседание совета проводится в следующем порядке:

- Председатель совета объявляет повестку заседания;

- Ученый секретарь оглашает материалы личного дела соискателя и их соответствие «Положению…»;

- Соискатель излагает основные положения диссертации;

- Члены совета задают вопросы соискателю по теме диссертации (с разрешения председателя совета вопросы могут задавать все присутствующие);

- Выступление научного руководителя (консультанта);

- Ученый секретарь оглашает: заключение организации, где выполнялась работа; отзыв ведущей организации и отзывы, поступившие на диссертацию и автореферат;

- Соискателю предоставляется слово для ответа на замечания, содержащиеся в отзыве ведущей организации и отзывах, поступивших на диссертацию и автореферат;

- Выступление официальных оппонентов;

- Ответы соискателя на замечания, содержащиеся в отзывах официальных оппонентов (соискатель имеет право отвечать на замечания каждого из оппонентов после их выступления или одновременно на отзывы все оппонентов);

- Дискуссия;

- Заключительное слово соискателя;

- Тайное голосование по вопросу о присуждении ученой степени кандидата наук или по вопросу о возбуждении ходатайства о присуждении ученой степени доктора наук;

- Утверждение протокола счетной комиссии;

- Поздравление соискателя при положительном решении совета;

- Обсуждение проекта заключения совета по пунктам и принятие его в окончательной редакции.

При положительном результате голосования по присуждению ученой степени, диссертационный совет принимает открытым голосованием Заключение по диссертации.
Порядок возврата документов соискателю при отрицательном результате защиты диссертации и перечень документов, направляемых в Федеральную службу по надзору в сфере образования и науки, определяются Положением о совете по защите докторских и кандидатских диссертаций.

 Порядок информирования о результатах защиты

Ученый секретарь диссертационного совета в 20-тидневный срок после защиты диссертации отправляет документы соискателя ученой степени:

Во Всероссийский научно-технический информационный центр (ФГУП «ВНТИЦ») – несброшюрованный экземпляр диссертации, два экземпляра информационной карты диссертации (ИКД) (Приложение 18), один экземпляр автореферата, сопроводительное письмо (Приложение 19), подписанное председателем диссертационного совета и его копия, копия документа об оплате государственной регистрации обязательного экземпляра диссертации. ИКД можно заполнять в режиме он-лайн на сайте ФГУП «ВНТИЦ» www.vntic.org.ru. 
Отдел государственной регистрации НИОКР ВНТИ Центра работает по приему документов: понедельник – четверг с 930 до 1700 (обеденный перерыв с 1145 до 1300), пятница – с 930 до 1500. Контактные телефоны отдела: 737-01-74. Адрес – 123557, Москва, Пресненский вал, д. 17. 

Оплата государственной регистрации обязательного экземпляра диссертации в размере 1800 рублей производится по следующим реквизитам:
ФГУП «ВНТИЦ» ИНН/КПП 7712012859/774301001

Р/сч 40502810026000000042

КБ «Русский Банк Развития» (ЗАО) г. Москва

К/сч 30101810500000000297

БИК 044585297

При приеме документов, работник ФГУП «ВНТИЦ» должен поставить штамп на второй экземпляр ИКД и копию сопроводительного письма, которые возвращаются в диссертационный совет и подшиваются во второй экземпляр аттестационного дела соискателя.

В Российскую Государственную библиотеку – первый (сброшюрованный) экземпляр диссертации на соискание ученой степени кандидата наук, экземпляр автореферата, информационную карту диссертации (ИКД) и сопроводительное письмо (Приложение 20), подписанное председателем диссертационного совета. 

Отправка осуществляется секретарем диссертационного совета по почте через Канцелярию ФГУН ГНЦ ПМБ.
Датой отправки в Российскую государственную библиотеку им. Ленина считается дата почтовой квитанции, которая приобщается к копии сопроводительного письма и подшивается во второй экземпляр аттестационного дела соискателя.
Порядок подготовки и передачи аттестационных дел соискателя

В 25-дневный срок после защиты диссертации ученый секретарь совета при участии  соискателя осуществляет окончательную техническую экспертизу (ОТЭ) аттестационных дел соискателя ученой степени, констатируя наличие документов согласно перечню. При наличии замечаний в ходе ОТЭ аттестационных дел производится их доработка.

В 30-дневный срок после защиты ученый секретарь совета отправляет первый экземпляр аттестационного дела соискателя в Рособрнадзор.

· Первый экземпляр аттестационного дела (Приложение 21) по присуждению ученой степени, направляемого в Рособрнадзор, включает:
1.
Сопроводительное письмо на бланке организации, при которой создан диссертационный совет, подписанное председателем диссертационного совета, с указанием даты отправки во ФГУП «ВНТИЦ» обязательного экземпляра диссертации с одним экземпляром автореферата и двумя экземплярами информационной карты диссертации. В сопроводительном письме к аттестационному делу по присуждению ученой степени кандидата наук указывается также дата отправки первого экземпляра диссертации с одним экземпляром автореферата и информационной картой диссертации в Российскую государственную библиотеку (Приложение 23). 
Для докторской диссертации в письме указывается номер Бюллетеня Высшей аттестационной комиссии Министерства образования и науки Российской Федерации, в котором размещено объявление о защите.

2.  Справка о присуждении ученой степени доктора наук или о выдаче диплома кандидата наук (2 экз.) (Приложение 24).
3.  Заверенная копия документа государственного образца о высшем профессиональном образовании для соискателей ученой степени кандидата наук (для лиц, получивших образование за рубежом, включая граждан государств – участников СНГ, дополнительная копия свидетельства об эквивалентности, выданного Министерством образования и науки Российской Федерации) (1 экз.) или заверенная копия диплома кандидата наук для соискателей ученой степени доктора наук (для лиц, получивших ученую степень за рубежом, включая граждан государств – участников СНГ, дополнительно копия документа об эквивалентности) (1 экз.).

4. Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов (1 экз.), удостоверение о сдаче дополнительного экзамена (для соискателей, не имеющих базового образования) (1 экз.) для соискателей ученой степени кандидата наук.

5. Личный листок по учету кадров (анкета) с фотокарточкой, заверенный в установленном порядке (1 экз.).

6. Автореферат диссертации (4 экз. для кандидатской и 5 экз. для докторской).

7. Стенограмма заседания диссертационного совета (первый экземпляр), в которой приводятся (или прилагаются) отзывы официальных оппонентов и ведущей организации (1 экз.), с указанием присутствовавших на защите членов совета, утвержденного приказом Высшей аттестационной комиссии, а также дополнительно вводимых в его состав членов, подписанная председателем и ученым секретарем диссертационного совета и заверенная печатью организации, в которой функционирует диссертационный совет (Приложение 25).
8. Регистрационно-учетная карточка (2 экз.) (Приложение 26).
9. Заключение организации, где выполнялась диссертация или к которой был прикреплен соискатель (1 экз.).

10. Текст объявления о защите диссертации с указанием даты размещения на официальном сайте ФГУН ГНЦ ПМБ в сети Интернет и автореферата диссертации – для кандидатской диссертации; текст объявления о защите диссертации с указанием номера Бюллетеня ВАК, в котором он был опубликован, и даты размещения на официальном сайте ВАК в сети Интернет – для докторской диссертации.

11. Опись документов, имеющихся в деле (1 экз.) + копия описи (Приложение 27).
Все указанные документы, помещенные в скоросшиватель, направляются в Высшую аттестационную комиссию.
В аттестационное дело по присуждению ученой степени доктора наук помещается первый экземпляр диссертации, предназначенный для передачи в Российскую государственную библиотеку.
· На внутреннюю сторону скоросшивателя наклеивается конверт, в который наряду с двумя экземплярами информационной карты диссертации (для докторской диссертации) и регистрационно-учетными карточками диссертации вкладываются четыре маркированные почтовые карточки с указанием адреса соискателя (на двух карточках) и диссертационного совета (на двух карточках). На оборотной стороне карточки с адресом совета указываются фамилия, имя, отчество соискателя, а также ученая степень, на которую он претендует.

Второй экземпляр аттестационного дела хранится в диссертационном совете в течение 10 лет.
· Второй экземпляр аттестационного дела (Приложение 22) по присуждению ученой степени, хранящийся в диссертационном совете кроме вторых экземпляров документов, входящих в состав первого экземпляра дела, включает:

1. Заявление соискателя.

2. Протокол заседания диссертационного совета при приеме диссертации к защите (1 экз.).

3. Протокол заседания диссертационного совета при назначении даты защиты диссертации (для докторских диссертаций) (1 экз.).

4. Заключение организации, где выполнялась диссертационная работа или к которой был прикреплен соискатель (1 экз.).

5. Отзывы официальных оппонентов, ведущей организации и научного руководителя (1 экз.).

6. Отзывы, поступившие на диссертацию и автореферат (по 1 экз.).

7. Явочный лист членов диссертационного совета (1 экз.) на заседании при защите диссертации.

8. Протокол заседания счетной комиссии (1 экз.).

9. Список адресатов, которым направлен автореферат (с указанием даты рассылки), подписанный ученым секретарем (1 экз.).

10.  Сведение об официальных оппонентах и ведущей организации  с их согласием о проведении экспертизы диссертации (по 1 экз.).

11. Копия сопроводительного письма в Российскую государственную библиотеку об отправке обязательного экземпляра диссертации (для кандидатских диссертаций) с отметкой РГБ (1 экз.).

12. Копия сопроводительного письма во ВНТИЦ для государственной регистрации обязательного экземпляра диссертации с отметкой ВНТИЦ .
13.  Информационная карта диссертации (с отметкой ВНТИЦ о приеме) (1 экз.).

14.  Список трудов соискателя.

15. Справки о внедрении.
16. Бюллетени тайного голосования в запечатанном конверте.
17.  Опись документов, находящихся во втором экземпляре аттестационного дела.

18. Копия описи документов первого экземпляра аттестационного дела с отметкой о приеме в ВАК.

Порядок контроля движения документов соискателя в ВАК, выдачи дипломов

Контроль движения документов осуществляется ученым секретарем диссертационного совета при участии Ученого секретаря ГНЦ ПМБ. Ученого секретаря ГНЦ ПМБ на основе информации, полученной от ученого секретаря диссертационного совета, фиксирует дату утверждения диссертации в Высшей аттестационной комиссии и дату выдачи диплома соискателю. 
Дипломы кандидата (доктора) наук выдаются ученым секретарем диссертационного совета лично соискателю по предъявлению паспорта или по доверенности. Дипломы кандидата наук, выдаваемые иностранным гражданам, а также дипломы доктора наук могут быть получены в отделе выдачи дипломов ВАК лично соискателями или по доверенности.

По результатам работы за год секретарь диссертационного совета подводит итоги на основе отчетной документации (Приложения 28 и 29). В процессе анализа определяется общее количество защищенных диссертаций за год, в том числе количество докторских и кандидатских диссертаций. 

ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение 1
Краткие рекомендации по оформлению содержания диссертации

Диссертации оформляются на одной стороне листа белой односортной стандартной бумаги формата А4 (210х297 мм) через 1,5 – 2 межстрочных интервала. Допустимая высота шрифта: минимальная 1,8 мм, максимальная – 2,7 мм (кегль 12-14). Число знаков в строке – 60-65. Страницы диссертации должны иметь поля: верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм, правое – 10 мм, левое – 20-30 мм. Размер абзацного отступа – 5 знаков; отбивку заголовка следует делать через 3 интервала.

При подготовке текста диссертации, иллюстраций и таблиц необходимо обеспечивать равномерную контрастность и четкость их изображения независимо от способа выполнения. Исправления в текст (отдельные слова, формулы, знаки препинания) следует вносить чернилами, тушью или пастой черного цвета. Ошибки или опечатки могут быть исправлены с помощью белил типа «штрих»; допускается также заклеивание неправильных слов и выражений правильными словами, напечатанными на отдельных листочках бумаги, также возможно использование специальных корректирующих таблиц.

Текст на иностранных языках может быть целиком напечатан или вписан от руки (смешивание частично напечатанных на пишущей машинке отдельных букв или цифр не допускается).

Формулы следует вписывать разборчиво. Прописные и строчные буквы, надстрочные и подстрочные индексы в формулах должны обозначаться четко. Размеры знаков для формул рекомендуются следующие: прописные буквы и цифры – 7-8 мм, строчные – 4 мм, показатели степени и индексы – не менее 2 мм.

Допускается оформлять иллюстрации и таблицы, в том числе вы полненные с помощью компьютерной техники и в цвете, на листах формата A3 (297х420мм). Иллюстрации, фотографии и таблицы, выполненные на листах меньшего, чем А4 формата или на прозрачном носителе, следует плотно наклеивать на листы белой бумаги формата А4. Таблицы, графики, фотографии, иллюстрации, как правило, располагаются на отдельных листах с соответствующими пояснениями, которые делаются под ними. Рукопись диссертации, фотографии, рисунки, таблицы должны быть без пометок, карандашных исправлений, пятен, трещин и загибов. Набивка буквы на букву не допускается.

Нумерация страниц должна быть сквозной и включать титульный лист и приложения. Пропуски, повторения страниц и использование литерных добавлений не допускаются. Страницы нумеруются арабскими цифрами, на титульном листе номер страницы не указывается. Иллюстрации и таблицы включаются в общую нумерацию страниц. Если они выполнены на листах формата A3, то их учитывают как одну страницу.

Библиографические ссылки можно разделить на четыре группы по месту их расположения: внутритекстовые (расположены непосредственно в строке после текста); подстрочные (расположены внизу страницы, под строками основного текста): затекстовые (расположены за текстом всей диссертации); комбинированные.

Библиографическое описание (список источников и литературы) является составной частью диссертации. Оно должно содержать информацию о той литературе и источниках, которые использовались автором диссертации в его теоретической и практической работе. Публикации и литература на иностранных языках включаются в список на языке оригинала. Библиографическое описание состоит из следующих элементов: сведения об авторе или авторах книги, название монографии, учебника, статьи; условно-разделительные знаки: сведения автора отделяются от предшествующих сведений (/); сведения о собственно авторах и сведения о других лицах – разделяются точкой с запятой (;); сведения о повторности изданий: выходные данные, место издания (город, в котором находится издательство) и год издания; количество страниц; сведения об иллюстрациях. Например. Кейнс Д.М. Общая теория занятости, процента и денег. Пер. с англ. – М: Прогресс, 1978. – 494 с.

Приложение 2
Титульный лист диссертации

Название организации, где выполнена диссертация

На правах рукописи

Фамилия, имя, отчество

Название диссертации

Шифр и наименование специальности

(дается по Номенклатуре специальностей научных работников)

Диссертация на соискание ученой степени кандидата (доктора) 

_________________________________________________ наук

Научный руководитель (консультант)

Город – год
Пример оформления титульного листа диссертации

на соискание ученой степени кандидата наук

Федеральная служба по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека
Федеральное государственное учреждение науки

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ НАУЧНЫЙ ЦЕНТР ПРИКЛАДНОЙ МИКРОБИОЛОГИИ И БИОТЕХНОЛОГИИ

(ФГУН ГНЦ ПМБ)
На правах рукописи
Иванова Анна Валерьевна
Изучение устойчивости штаммов Micobacterium tuberculosis, выделенных от больных с хроническим течением туберкулеза
03.00.07 – Микробиология
03.00.03 – Молекулярная биология
Диссертация на соискание ученой степени

кандидата биологических наук

	
	Научные руководители: д.б.н., профессор ___________

	
	к.б.н. _______________


Оболенск – 2009
 Пример оформления титульного листа диссертации

на соискание ученой степени доктора наук

Федеральная служба по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека

Федеральное государственное учреждение науки

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ НАУЧНЫЙ ЦЕНТР ПРИКЛАДНОЙ МИКРОБИОЛОГИИ И БИОТЕХНОЛОГИИ

(ФГУН ГНЦ ПМБ)
На правах рукописи

Иванов Иван Иванович

Изучение наноматериалов для нужд биотехнологии и медицины
03.00.07 – Микробиология

Диссертация на соискание ученой степени

доктора биологических наук

	
	Научный консультант: д.м.н., профессор _____________


Оболенск – 2009
Приложение 3
Обложка и оборотная сторона обложки автореферата

На правах рукописи
Фамилия, имя, отчество

Название диссертации
Шифр и наименование специальности

(дается по Номенклатуре специальностей научных работников)
Автореферат диссертации на соискание ученой степени

кандидата (доктора)__________________________наук
Город - год
Оборотная сторона обложки автореферата

Работа выполнена в____________________________________________________________________
название организации
Научный руководитель (консультант) _______________________________________________________________________
ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество
Официальные оппоненты:

_____________________________________________________________________
ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество
______________________________________________________________________
ученая степень, ученое звание, фамилия, имя, отчество
Ведущая организация___________________________________________________________
название

Защита состоится ___________________________________________ на заседании 
дата, время

диссертационного совета _______________________________________________
шифр совета, название организации, при которой создан совет, адрес
С диссертацией можно ознакомиться в библиотеке _______________________________
название организации, при которой создан совет
Автореферат разослан _________________________________________________

дата

Ученый секретарь 

диссертационного совета _______________________________________________
Примечания: 1. В автореферате должны быть указаны выходные данные согласно действующему ГОСТу. 
2. Все экземпляры автореферата на его обложке подписываются соискателем.

Пример оформления обложки и оборотной стороны автореферата
на соискание ученой степени кандидата наук
На правах рукописи
ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ

СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ МЕТОДОВ НАНОТЕХНОЛОГИИ
03.00.07  Микробиология
Автореферат
на соискание ученой степени

кандидата биологических наук

	
	Научный руководитель 

доктор биологических наук, профессор

Сидоров Петр Петрович


Москва – 2009
Работа выполнена в лаборатории Молекулярной биологии ФГУН «Государственный научный центр прикладной микробиологии и биотехнологии» Роспотребнадзора РФ
Научный руководитель:

	доктор биологических наук, профессор _______________________


Официальные оппоненты:
доктор медицинских наук, профессор






ПЕТРОВ Иван Семенович





кандидат биологических наук, доцент

ЧЕКШИН Валерий Иванович

	Ведущая организация:
	Федеральное государственное учреждение здравоохранения 
Российский научно-исследовательский противочумный институт «Микроб»




Защита состоится «___» ________ 2009 года в 1400 часов на заседании диссертационного совета Д 350.002.01 при ФГУН «Государственный научный центр прикладной микробиологии и биотехнологии» Роспотребнадзора РФ
по адресу: 142279, Московская обл., Серпуховский р-н, п. Оболенск, кор. №1, конференц-зал.
С диссертацией можно ознакомиться в библиотеке ФГУН «Государственный научный центр прикладной микробиологии и биотехнологии» Роспотребнадзора РФ
Автореферат разослан «__» __________ 200__ года.

Ученый секретарь 
диссертационного совета

кандидат биологических наук



Фурсова Н.К.
Пример оформления обложки и оборотной стороны автореферата
на соискание ученой степени доктора наук
На правах рукописи

ПАШКОВСКИЙ ИГОРЬ ЭДУАРДОВИЧ

СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ МЕТОДОВ НАНОТЕХНОЛОГИИ
03.00.07 микробиология
АВТОРЕФЕРАТ

диссертации на соискание ученой степени

доктора биологических наук

Москва – 2009
Работа выполнена в отделе Молекулярной микробиологии ФГУН «Государственный научный центр прикладной микробиологии и биотехнологии» Роспотребнадзора РФ
Научный консультант:

	
	доктор биологических наук, профессор,

ГАРКУНОВ Дмитрий Николаевич


Официальные оппоненты:
	
	доктор биологических наук, профессор,

ПОПОВ Юрий Петрович

(место работы оппонента)

	
	доктор биологических наук, профессор
СУЧИЛИН Владимир Алексеевич

	
	доктор биологических наук, профессор,

ПУЗРЯКОВ Анатолий Филиппович

	Ведущая организация:
	Федеральное государственное учреждение здравоохранения 
Российский научно-исследовательский противочумный институт «Микроб»




Защита состоится «___» ___________ 2008 года в 1100 часов на заседании диссертационного совета Д 350.002.01 при ФГУН «Государственный научный центр прикладной микробиологии и биотехнологии» Роспотребнадзора РФ
по адресу: 142279, Московская обл., Серпуховский р-н, п. Оболенск, кор. №1, конференц-зал.

С диссертацией можно ознакомиться в библиотеке ФГУН «Государственный научный центр прикладной микробиологии и биотехнологии» Роспотребнадзора РФ
Автореферат разослан «___» ___________ 2009 года.

Ученый секретарь 

диссертационного совета

кандидат биологических наук



Фурсова Н.К.

Приложение 4
Пример оформления заявления о приеме диссертации к защите

	Председателю диссертационного совета 
Д 350.002.01 при ФГУН Государственный научный центр Прикладной микробиологии и биотехнологии, 
доктору мед. наук, профессору Дятлову И.А.
от аспиранта (соискателя) лаборатории Молекулярной биологии ГНЦ ПМБ
Иванова Ивана Ивановича


Заявление

Прошу Вас принять к рассмотрению и защите диссертационную работу на тему: «Изучение устойчивости к лекарственным препаратам», представляемую на соискание ученой степени кандидата биологических наук по специальности 03.00.07 – микробиология. 

Диссертация выполнена в лаборатории Молекулярной биологии ФГУН ГНЦ ПМБ. 

Научные руководители – д.б.н., профессор ____________.; к.б.н. __________
По теме диссертации опубликовано 18 работ общим объемом 38 п.л.

(Для докторских диссертаций указывается, в каком совете, на какую тему и по какой специальности была защищена кандидатская диссертация)

Диссертация представлена к защите впервые.

Подпись

Дата

Приложение 5

     Форма № 16
СПИСОК

научных и учебно-методических работ

за _______________ г.г.

(Ф.И.О. соискателя полностью) 

	№ п/п
	Наименование работы, ее вид
	Форма работы
	Выходные данные
	Объем

в п.л. или с.
	Соавторы

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	а) научные работы

	
	
	
	
	
	

	б) авторские свидетельства, дипломы, патенты, лицензии, 

информационные карты, алгоритмы, проекты;

	
	
	
	
	
	

	в) учебно-методические работы

	
	
	
	
	
	


Соискатель:





(подпись)

Список верен:

Заведующий отделом




(подпись с расшифровкой)

(лабораторией)
Ученый секретарь ГНЦ ПМБ



(подпись с расшифровкой) 

(Гербовая печать)

(Дата)

Примечания:

1.Список составляется по разделам в хронологической последовательности публикаций работ по сквозной нумерации:

а) научные работы; 

б) авторские свидетельства, дипломы, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты;

в) учебно-методические работы.

2. В графе 2 (Наименование) приводится полное наименование работы (тема) с уточнением в скобках вида публикации: монография, статья,  тезисы, отчеты по НИР, прошедшие депонирование; учебник, учебное пособие, руководство, учебно-методическая разработка и другие. При необходимости указывается на каком языке опубликована работа.

Опубликованной считается учебно-методическая работа, прошедшая редакционно-издательскую обработку по рекомендации учебно-методического совета факультета или высшего учебного заведения (образовательного учреждения повышения квалификации), прошедшая тиражирование, и имеющая выходные сведения. Научная работа считается опубликованной в соответствии с установленными требованиями.

Если учебник или учебное пособие допущено или рекомендовано для использования в учебном процессе, то указывается каким министерством, 

ведомством или учебно-методическим объединением дана соответствующая рекомендация.

В графе 3 (Форма работы) указывается соответствующая форма объективного существования работы: печатная, рукописная, аудиовизуальная, компьютерная и др. Дипломы и авторские свидетельства, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты не характеризуются (делается прочерк).

В графе 4 (Выходные данные) конкретизируются место и время публикации (издательство, номер или серия периодического издания, год); дается характеристика сборников (межвузовский, тематический, внутривузовский  и пр.), место и год их издания; указывается тематика, категория, место и год проведения научных и методических конференций, симпозиумов, семинаров и съездов, в материалах которых содержатся тезисы доклада (выступления, сообщения): международные, всероссийские, региональные, отраслевые, межотраслевые, краевые, областные, межвузовские, вузовские (научно-педагогического состава, молодых специалистов, студентов и т.д.); место депонирования рукописей (организация), номер государственной регистрации, год депонирования, издание, где аннотирована депонированная работа; номер диплома на открытие, авторского свидетельства на изобретение, свидетельства на промышленный образец, дата их выдачи; номер патента и дата выдачи, номер регистрации и дата оформления лицензий, информационных карт, алгоритмов, проектов.

Все данные приводятся в соответствии с правилами библиографического описания литературы.

В графе 5 (Объем) указывается количество печатных листов (п.л.) или страниц (с.) публикаций (дробью: в числителе – общий объем, в знаменателе – объем, принадлежащий соискателю).

В графе 6 (Соавторы) перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке их участия в работе. Из числа больших авторских коллективов приводятся фамилии первых пяти человек, после чего проставляется «и др., всего ____ человек».

3. Работы, находящиеся в печати, положительные решения по заявкам на выдачу патентов и прочие не включаются. Не относятся к научным и научно-методическим работам газетные статьи и другие публикации популярного характера.

4. Итоговые отчеты о проведении научно-исследовательских работ могут быть представлены отдельным списком по вышеуказанной форме.

Приложение 6
ОТЗЫВ

НАУЧНОГО РУКОВОДИТЕЛЯ
на диссертацию Иванова Ивана Ивановича, выполненной на тему: «Изучение устойчивости к лекарственным препаратам» на соискание ученой степени кандидаты биологических наук по специальностям 03.00.07 – микробиология и 03.00.03 – молекулярная биология.
Иванов Иван Иванович в 1985 году закончил ____________________________________________институт по специальности «биология» и в 2001 году получил дополнительное образование в ______________________________________с присвоением дополнительной квалификации «Микробиология ООИ». С 2004 года Иванов И.И. является соискателем ГНЦ ПМБ. 

Область научных интересов – микробиология, молекулярная биология, биоинформатика, ______________.
Проблемами _______________________________ Иванов И.И. активно занимается с 2003 года. За период с 2003 по 2007 годы были разработаны методики ________________________________________. Разработки по теме используются также в _____________________________________, результаты исследований опубликованы в периодических изданиях _____________________________________.
Считаю, что диссертация Иванова Ивана Ивановича является самостоятельным завершенным научным исследованием, выполненным в соответствии с требованиями ВАК. Она вносит определенный вклад в развитие теории ___________________________________________, а Иванов И.И. заслуживает присуждения ученой степени кандидата биологических наук по специальностям 08.00.05 - 03.00.07 – микробиология и 03.00.03 – молекулярная биология.
Научный руководитель
д-р биол. наук., проф., 
зав. лабораторией 
Молекулярной биологии
[image: image1.jpg]


ФГУН ГНЦ ПМБ


И.Г.Шемякин
Приложение 7
Пример оформления выписки из протокола заседания отдела
(лаборатории)

УТВЕРЖДАЮ
Директор ФГУН ГНЦПМБ, 
д-р мед. наук, проф.

Дятлов И.А.
«__» _________ 200__ г.
ВЫПИСКА
из протокола №______ от «____» _________200 ____ 

заседания межлабораторного научного семинара ФГУН ГНЦПМБ 
Председатель: д-р вет. наук, проф. ________ 
Секретарь: канд. биол. наук ________
ПРИСУТСТВОВАЛИ: зав. отделом докт. вет. наук, проф. __________; канд. биол. наук, снс _____________________________________________________; _______________________________________________________________________________________________. 

ПОВЕСТКА ДНЯ: обсуждение диссертационной работы Иванова Ивана Ивановича на тему: «___________________________________», представленной на соискание учёной степени кандидата биологических наук по специальности 03.00.07 -микробиология.

Работа выполнена в отделе _______ ФГУН ГНЦПМБ в период с 2004 по 2007 г.
Научный руководитель: ____________________________
СЛУШАЛИ: сообщение Иванова И.И., представившей на обсуждение диссертацию на соискание учёной степени кандидата биологических наук на тему: «______________________________________________________________________».
Соискатель Иванов И.И. выступил с научным докладом по теме диссертации, в котором изложил основные идеи исследования: __________________

Далее Иванов И.И. подробно ознакомил участников семинара с содержанием глав своей диссертации: ___________________________

Чубина Е.А, канд. мед. наук, снс: 

Вопрос: ______________________________________
Иванов И.И.: _______________________________________________
После научного доклада Иванова И.И. выступил научный руководитель работы над диссертацией, канд. мед. наук, снс ______________. Он отметил, что Иван Иванович Иванов - сложившийся исследователь, многие годы занимающийся _____________________________________________________________________. Диссертация И.И. Иванова действительно содержит полезную научную новизну и имеет практическую значимость, вытекающую из ______________. Диссертация завершена и может быть представлена к защите.
С оценкой представленной работы выступили канд. мед. наук, снс ________; ___________________________________________________.
Канд. мед. наук, ________________ (рецензент) отметила, что в диссертации рассматривается тема, которая актуальна, а именно ___________.
___________________________________________________________________ 
Оценивая рецензируемую кандидатскую диссертацию в целом, можно сказать, что __________________________________________________

Проф. ______________ отметил, что диссертация ________________
Представленная работа удовлетворяет требованиям, предъявляемым к кандидатским диссертациям по __________________, и может быть рекомендована к защите.
ПОСТАНОВИЛИ:
Считать диссертацию Иванова Ивана Ивановича завершенной и рекомендованной к защите, утвердить следующее заключение отдела Молекулярной микобиологии ФГУН ГНЦПМБ по диссертации Иванова И.И. на тему: «____________________________________________________», представленной на соискание ученой степени кандидата биологических наук по специальности 03.00.07 - микробиология.
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
1.
Сведения об утверждении темы диссертационной работы.
Тема диссертации И.И. Иванова «_______________________________» была утверждена на заседании Ученого совета ГНЦ ПМБ (Протокол № __ от __________ года). 
2.
Конкретное участие автора в получении результатов, изложенных в
диссертации.
Диссертация написана И.И. Ивановым на основании _____________________

 В содержании работы также отражены результаты собственного ______________.
Вся работа по __________________________________________ проводилась автором лично. В результате соискатель проявил самостоятельность в решении поставленных задач, умение анализировать и обобщать, аргументировать и формулировать выводы.
3. Степень достоверности результатов проведенного исследования. Межлабораторный научный семинар считает, что теоретические положения и выводы, сформулированные в работе И.И. Иванова, являются достоверными и научно обоснованными, так как они обеспечиваются _______________________.
4. Актуальность исследования. Исследование написано на актуальную тему, так как ______________________________________________________________.
5. Новизна и теоретическая значимость результатов исследования состоит в том, что:
1) ___________________
2) ___________________
3) ____________________.
6. Практическая значимость исследования состоит в том, что представленные в исследовании методические рекомендации могут быть широко использованы в ______________________________ Выводы и конкретные материалы исследования могут быть использованы:
· в ______________________________;
· в _________________________________;
· ___________________________________.
Публикации автора исследования по его теме:
1)
____________
2) _____________
3) _______________
4) _________________
Диссертация выполнена в отделе _________ ФГУН ГНЦ ПМБ под научным руководством кандидата биологических наук, снс Романовой Н.Н.
7. Соответствие диссертации специальности.
Участники заседания межлабораторного научного семинара, обсудив представленную работу, считают, что диссертация Иванова Ивана Ивановича полностью соответствует требованиям п. 8 «Положения о порядке присуждения ученых степеней», предъявляемым к кандидатским диссертациям, и рекомендуется к защите по специальности 03.00.07 - микробиология.
Содержание диссертационного исследования представлено в 4 публикациях автора общим объемом 11,2 п.л. Заключение принято единогласно.
Вывод: в связи с тем, что диссертационное исследование Иванова Ивана Ивановича на тему: «_______________», представленное на соискание учёной степени кандидата биологических наук по специальности 03.00.07 - микробиология, отвечает требованиям п. 8 «Положения о порядке присуждения ученых степеней», предъявляемым к кандидатским диссертациям, межлабораторный научный семинар ФГУН ГНЦ ПМБ рекомендует данную работу к защите.
Председатель заседания
__________________ 

ФИО
Секретарь заседания
    __________________ 


ФИО
Приложение 8
Федеральное государственное учреждение науки

ГОСУДАРСТВЕННЫЙ НАУЧНЫЙ ЦЕНТР ПРИКЛАДНОЙ МИКРОБИОЛОГИИ И БИОТЕХНОЛОГИИ

БЛАНК ПЕРВИЧНОЙ ТЕХНИЧЕСКОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ

ДОКУМЕНТОВ

Диссертационный совет Д 350.002.01
Соискатель _________________________
Тема ____________________________________________________
	№ п/п
	Наименование документа
	Отметка о наличии
	Примечание

	1. 
	Заявление соискателя
	
	

	2. 
	Личный листок по учету кадров с фотокарточкой, заверенный в установленном порядке – подписью начальника отдела кадров и печатью организации, в которой работает соискатель или обучается аспирант (два оригинальных экземпляра, копии не принимаются)
	
	

	3. 
	Заверенная в установленном порядке копия документа о высшем профессиональном образовании для соискателей ученой степени кандидата наук; заверенная копия диплома кандидата наук для соискателей ученой степени доктора наук. 

При необходимости представляется заверенная копия документа, свидетельствующего о причине изменения фамилии (2 экз.)
	
	

	4. 
	Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов для соискателей ученой степени кандидата наук (2 экз.)
	
	

	5. 
	Диссертация (пять переплетенных экз.: для передачи в Рос. гос. библиотеку, в библиотеку ГНЦПМБ, ведущей организации, двум оппонентам; один экз. несброшюрованный для ВИНИТИ; в эл. виде)
	
	

	6. 
	Экспертное заключение на публикацию диссертации (1 экз.)
	
	

	7. 
	Рукопись (проект) автореферата – 4 экз.; в электронном виде
	
	

	8. 
	Экспертное заключение на публикацию автореферата (1 экз.)
	
	

	9. 
	Заключение организации, где выполнялась диссертация или к которой был прикреплен соискатель (2 экз.)
	
	

	10. 
	Отзывы научных руководителей (1 экз.)
	
	

	11. 
	Список научных трудов
	
	

	12. 
	Почтовая карточка (4 экз.)
	
	


Документы переданы в 

Диссертационный совет



«____»______________2009
Секретарь диссертационного совета Д 350.002.01________________________ (Фурсова Н.К.)

Приложение 9
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

комиссии диссертационного совета Д 350.002.01 при Федеральном государственном учреждении науки «Государственный научный центр Прикладной микробиологии и биотехнологии» Роспотребнадзора Российской Федерации по кандидатской диссертации __________________________ на тему: «___________________________________________________________________», представленной на соискание ученой степени кандидата биологических наук по специальности 03.00.07 – микробиология.
Соответствие специальности, по которой совету предоставлено право защиты.
Диссертация выполнена на современном научно-методическом уровне с использованием микробиологических, молекулярно-генетических и биоинформатических методов, адекватных поставленным задачам исследования.
Полнота изложения материалов диссертации в работах, опубликованных автором.
Значимость материалов диссертации для науки и практики.
Предложения о назначении по рассматриваемой диссертации официальных оппонентов и ведущей организации.

Члены комиссии диссертационного совета

доктор биол. наук
_____________________________ ______________

                                                                                                        (подпись)
доктор мед. наук
          ______________________________   ______________

                                                                                                        (подпись)
доктор биол. наук
____________________________         ______________

                                                                                                        (подпись)
Председатель диссертационного совета

Д 350.002.01, доктор мед. наук, проф.




Дятлов И.А.

Ученый секретарь диссертационного

совета Д 350.002.01, канд. биол. наук



Фурсова Н.К.

Приложение 10
СВЕДЕНИЯ

об официальных оппонентах по диссертации ___________________ на тему «______________________________________________________________________», представленную на соискание ученой степени кандидата биологических наук по специальности 03.00.07 – микробиология.

	NN

п.п.
	Фамилия, имя, отчество оппонента
	Место основной работы, должность
	Ученая степень,

звание, шифр специальности
	Основные работы по профилю оппонируемой диссертации
	Согласие официального оппонента
(подпись) 

	1.
	
	
	д-р биол. наук,

профессор.

03.00.07
	
	

	2.
	
	
	канд. биол. наук,
с.н.с.
03.00.07
	
	


Председатель диссертационного совета Д 350.002.01, 
доктор мед. наук, профессор



                               Дятлов И. А.

Ученый секретарь диссертационного совета Д 350.002.01, 
канд. биол. наук


                                                             Фурсова Н.К.
Дата                                                                                           Гербовая печать
Приложение 11
Пример оформления письма с согласием ведущей организации

на проведение экспертизы диссертации

Название ведущей организации
На бланке организации
Председателю диссертационного совета Д 350.002.01, доктору мед. наук, проф. Дятлову И.А.

________________ институт согласен выступить в качестве ведущей организации по диссертации ________________________________________________ на тему: «______________________________________________________________________», представленной на соискание ученой степени кандидата биологических наук по специальности 03.00.07 – микробиология. 
Отзыв будет направлен в диссертационный совет в установленном порядке.

	Директор _______

	Ф.И.О.

	
	Печать организации


Приложение 12
Список рассылки автореферата

	
	Утвержден на заседании диссертационного совета Д 350.002.01 «___» сентября 2009 г. (протокол № __)


СПИСОК

организаций и лиц, которым рассылается автореферат диссертации

______________________
на тему «______________________________________________________________», представленной на соискание ученой степени кандидата биологических наук по специальности 03.00.07 – микробиология.
	№ п/п
	Название организации
	Адрес
	Кол-во

	1
	2
	3
	4

	Обязательный список рассылки автореферата

	1. 
	Российская книжная

палата
	121019, г. Москва, Кремлевская набережная, 1/9 
	9

	2. 
	Российская государственная библиотека
	101000, г. Москва, ул. Воздвиженка, д. 3 
	1

	3. 
	Российская национальная библиотека
	191069, г. Санкт-Петербург, ул. Садовая, д.18 
	1

	4. 
	Государственная публичная научно-техническая библиотека России
	103031, г. Москва, Кузнецкий мост, 12 
	1

	5. 
	Всероссийский институт научной и технической информации
	125315, г. Москва, ул. Усиевича, 20а, 
	1

	6. 
	Центральная научная медицинская библиотека Государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования Московской медицинской академии им. И.М. Сеченова
	117998, г. Москва, Нахимовский проспект, 49 
	1

	7. 
	Национальная библиотека

Белоруссии
	ул. Красноармейская, 9, Минск, 220030.
	1

	Дополнительный список рассылки автореферата

	8.
	Научно-исследовательский институт эпидемиологии и микробиологии им. Н.Ф. Гамалеи РАМН
	123098, г.Москва, ул.Гамалеи, д. 18
	1

	9.
	Научно-исследовательский институт вакцин и сывороток им. И.И. Мечникова РАМН
	105064, г. Москва, пер. Малый Казенный, д. 5а
	1

	10.
	НИИ антимикробной химиотерапии
	214019, Россия, г. Смоленск, а/я 5. 
	1

	11.
	Институт микробиологии им.С.Н.Виноградского РАН
	117312, г. Москва, Проспект 60-летия Октября, д. 7, корп. 2 
	1

	12.
	Московский научно-исследовательский институт эпидемиологии и микробиологии им.Г.Н.Габричевского
	г. Москва, ул. Адмирала Макарова, д.10

	1

	13.
	ФГУЗ «Российский научно-исследовательский противочумный институт «Микроб» Роспотребнадзора 
	410005, г. Саратов, 
ул. Университетская, д. 46 
	1

	14.
	НИИ эпидемиологии и микробиологии им. акад. И.Н. Блохиной
	603600, г. Нижний Новгород, ул. Грузинская, д. 44
	1

	15.
	Казанский НИИ эпидемиологии и микробиологии
	420015, г. Казань, ул.Б. Красная, д. 67
	1

	16.
	Государственный НИИ по стандартизации и контролю медицинских биологических препаратов им. Л.А. Тарасевича
	121002, г. Москва, ул. Сивцев-Вражек, д. 41
	1

	17.
	Московский государственный университет им.М.В.Ломоносова
	119991, Российская Федерация, Москва, ГСП-1, Ленинские горы,
	1

	18.
	Научно-исследовательский институт экспериментальной медицины РАМН – ГУ
	197376 Санкт-Петербург, 

 HYPERLINK "http://iemrams.spb.ru:8101/russian/mapsru.htm" ул. акад. Павлова, д. 12
	1

	19.
	Институт экологии и генетики микроорганизмов УрО РАН
	614081, Пермь, ул. Голева, д. 13
	1

	20.
	Санкт-Петербургский государственный университет
	199034, Санкт-Петербург, Университетская наб., 7/9
	1

	21.
	Воронежский государственный педагогический университет
	394043 Россия, г. Воронеж, ул. Ленина 86
	1

	22
	Пущинский государственный университет
	142290, г. Пущино Московской области, проспект Науки, д.3
	1

	23.
	Челябинский государственный университет
	454021, г. Челябинск, ул. Братьев Кашириных, 129
	1

	24.
	ГОУВПО Мордовский государственный университет имени Н.П.Огарёва
	430005, Республика Мордовия, г. Саранск, ул. Большевистская, д. 68 
	1

	25.
	ФГУЗ Волгоградский научно-исследовательский противочумный институт Роспотребнадзора
	400131, г. Волгоград, ул. Голубинская, д. 7
	1

	26.
	ФГУЗ Ставропольский научно-исследовательский противочумный институт

Роспотребнадзора
	355035, г. Ставрополь, ул. Советская, 13-15
	1

	27.
	ФГУЗ «Ростовский-на-Дону ордена Трудового Красного Знамени научно-исследовательский противочумный институт»
	344002, г. Ростов-на-Дону, ул. М.Горького, 117
	1

	28.
	ФГУЗ «Иркутский ордена Трудового Красного Знамени научно-исследовательский противочумный институт Сибири и Дальнего Востока»
	664047, г. Иркутск, ул. Трилиссера, д. 78
	1

	29.
	ФГУН Центральный НИИ эпидемиологии Роспотребадзора
	111123, г. Москва, ул. Новогиреевская, д. 3а
	1

	30.
	Ивановский государственный университет
	153025, г. Иваново, ул. Ермака, д.39
	


Ученый секретарь диссертационного 
совета Д 350.002.01, канд. биол. наук.


Н.К. Фурсова
Примечание – Штамп почтового отделения должен быть поставлен на каждом листе списка рассылки.

Приложение 13
ВЫПИСКА

из протокола № 1 от 04.09.2009 г.
Заседания диссертационного совета Д 350.002.01
при ФГУН ГНЦ Прикладной микробиологии и биотехнологии
Слушали: сообщение комиссии в составе: 

д-ра биол. наук, проф. __________;
д-ра биол. наук ____________;

д-ра биол. наук ____________
о заключении по диссертации _____________________________________ на тему: «______________________________________________________________________» 

ПОСТАНОВИЛИ:

1. Диссертация ______________________ на тему «______________________

_______________________________________________________________________» соответствует специальности 03.00.07 – микробиология.

2. Ведущей организацией назначить ___________________________________.

3. Официальными оппонентами назначить: 
д-ра биол. наук, проф_______., 
канд. биол. наук, __________.

4. Предполагаемая дата защиты – __.__.2009 года.

Ученый секретарь 

диссертационного совета Д 350.002.01
канд. биол. наук, 






Н.К. Фурсова

Приложение 14
Пример оформления текста объявления

о защите докторской диссертации

Объявление о защите диссертации на соискание ученой степени

доктора наук в Бюллетене Высшей аттестационной комиссии

Министерства образования и науки Российской Федерации 

Диссертационный совет Д 350.002.01 при Федеральном государственном учреждении науки «Государственный научный центр прикладной микробиологии и биотехнологии», расположенном по адресу: 142279, Московская обл., Серпуховский р-н, пос. Оболенск, тел. (4967)36-00-03 объявляет, что Петров Валерий Вадимович представил диссертацию на соискание ученой степени доктора наук «__________________________________________________________» по специальности 03.00.07 - микробиология. Биологические науки.

Защита диссертации планируется в ___________ 2009 года

Председатель диссертационного совета Д 350.002.01
Д-р мед. наук, профессор






И.А. Дятлов
Примечания.

1. Текст объявления на бланке организации высылается в Высшую аттестационную комиссию по адресу: ул. Садовая-Сухаревская, 16, Москва, 127994.

2. Соискатель и диссертационный совет извещаются о сроке опубликования объявления в Бюллетене Высшей аттестационной комиссии Министерства образования и науки Российской Федерации, если к письму совета будут приложены 2 почтовые карточки с марками с указанием на одной из них адреса совета, на другой – соискателя. На оборотной стороне карточки адреса совета сверху следует указать фамилию, и., о. соискателя и шифр специальности.

Приложение 15
Направление в библиотеку

ФГУН Государственный научный центр 

Прикладной микробиологии и биотехнологии
Диссертационный совет Д 350.002.01
	№ п/п
	ФИО соискателя
	дата
	Расписка библиотекаря о получении диссертации

	1
	
	
	


Секретарь
и диссертационного совета


_____________________________








(подпись, расшифровка подписи)








«____»______________200______

Приложение 16
ФГУН Государственный научный центр 

Прикладной микробиологии и биотехнологии
БЛАНК ТЕХНИЧЕСКОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ ОТЗЫВОВ

Диссертационный совет___Д 350.002.01____________________________________
Соискатель _______________________________________________
	№ п/п
	Наименование документов
	Отметка о наличии
	Примечание

	1
	Отзывы официальных оппонентов


	
	

	2
	Отзыв ведущей организации


	
	

	3
	Отзывы на автореферат


	
	

	4
	Справки о внедрении


	
	


Секретарь
диссертационного совета


_____________________(Фурсова Н.К.)__








(подпись, расшифровка подписи)

Документы переданы в 

диссертационный совет


«____»______________2009 г.






Приложение 17
Примеры оформления справок об использовании

результатов диссертационного исследования

На бланке с адресом
Внимание!!! Справка требует корректировки
В ВАК РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
СПРАВКА
о внедрении результатов исследования
Результаты диссертационной работы Пахомова Дмитрия Сергеевича на тему «_____________________________________» имеют большое значение для НАЗВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО ОРГАНА в ________________________ вопросе ________________________________________________.
Предложения Пахомова Д.С. были использованы НАЗВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО ОРГАНА при разработке ____________________________.
ПОДПИСЬ ПЕЧАТЬ
На бланке с адресом
Внимание!!! Справка требует корректировки
В ВАК РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
СПРАВКА
о внедрении результатов диссертационного исследования
Основные результаты диссертационной работы «_______________________» Пахомова Дмитрия Сергеевича использованы НАЗВАНИЕ ФИРМЫ при разработке _________________________________________________________________.
_____________________________________________ имеют существенное значение для разработки ______________________________НАЗВАНИЕ ФИРМЫ.
ПОДПИСЬ ПЕЧАТЬ
На бланке с адресом
Внимание!!! Справка требует корректировки
В ВАК РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
В диссертационный совет Д 350.002.01 при ФГУН «Государственный научный центр прикладной микробиологии и биотехнологии»
Справка о внедрении результатов 

диссертационного исследования
Основные результаты диссертационного исследования Пахомова Дмитрия Сергеевича на тему «_____________________________» (выявление ___________________, выборка методов _________________) использованы НАЗВАНИЕ АССОЦИАЦИИ И/ИЛИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ АССОЦИАЦИИ в процессе разработки программы работы на период работы до 2012 г.
Отдельные результаты исследования, такие как ___________________, позволяют определить основные направления работы НАЗВАНИЕ АССОЦИАЦИИ И/ИЛИ ПОДРАЗДЕЛ! I АССОЦИАЦИИ в сфере ________________.
Реализация рекомендаций работы Пахомова Д.С. позволит внести существенный вклад в повышение эффективности работы НАЗВАНИЕ АССОЦИАЦИИ И/ИЛИ ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ АССОЦИАЦИИ и повысить надежность ________________________.
ПОДПИСЬ ПЕЧАТЬ
На бланке с адресом
Внимание!!! Справка требует корректировки
В диссертационный совет Д 350.002.01 при ФГУН «Государственный научный центр прикладной микробиологии и биотехнологии»
СПРАВКА
о внедрении результатов диссертационного исследования
Основные результаты диссертационной работы «________________» Пахомова Дмитрия Сергеевича использованы в процессе подготовки студентов высшего образования по специальности 03.00.07 - микробиология в курсах «Молекулярная микробиология», «Генетика микроорганизмов».
Проректор по учебной работе
Н.Г. Новикова
Приложение 18
ИКД – лицева сторона

	
	
	
	5418 Исходящий номер,
	
	5715 Язык
	
	5436 Инвентарный

	
	
	
	         дата
	
	         диссертации
	
	         номер

	
	5013 Информационная
	
	
	
	
	
	

	
	       карта диссертации
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	5409 Дата защиты
	
	6444 Шифр научной

         специальности
	
	7425 На соискание

         степени

	
	
	
	
	
	
	
	


	2061  Представлено к защите:
	61  Рукопись, в т.ч. научный доклад
	52  Монография
	43  Учебник


6147 Фамилия, имя, отчество соискателя
	


	Фамилия, инициалы
	Ученая степень
	Шифр научной специальности

	6156 Научные руководители
	6255
	6453

	1
	
	

	2
	
	

	6165 Официальные оппоненты
	4662
	4626

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	


	5733 Кол-во томов
	
	 Номер тома
	
	
	
	 5751 Приложений
	
	 5778 Таблиц
	

	5742 Кол-во стр.
	
	 Кол-во стр.
	
	
	
	 5787 Источников
	
	 5760 Иллюстраций
	


Сведения об организации, в совете которой проходила защита

	2457 Код ОКПО
	
	2934 Телефон
	
	2394 Телефакс
	
	2754 Город

	
	
	
	
	
	
	

	1332 Сокращенное наименование министерства (ведомства)
	
	7452 Шифр совета

	
	
	


2151 Полное наименование организации

	

	2358 Сокращенное наименование организации
	
	2403 Код ВНТИЦ

	
	
	


2655 Адрес организации (индекс, республика, область, город, улица, дом)

	


Сведения об организации, в которой работает соискатель

	2988 Телефон
	
	3087 Телефакс
	
	2781 Город

	
	
	
	
	


2187 Наименование организации

	


	2385 Сокращенное наименование организации
	
	


2682 Адрес организации (индекс, республика, область, город, улица, дом)

	

	


ИКД – оборотная сторона

9045 Наименование диссертации

	

	

	

	

	


9117 Реферат

	Объект исследования и цель работы. Методы исследования и аппаратура. Теоретические и практические результаты и их новизна. Степень и эффективность внедрения. Область применения.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	
	5436

	
	


	
	Фамилия, инициалы
	Должность
	Уч. степень
	Подпись МП

	Руководитель организации
	6111
	6311
	6210
	

	Председатель диссертационного совета
	6264
	6320
	6462
	


	5634 Индексы УДК
	
	7434 Дата
	
	7506 Входящий номер

	
	
	
	
	


5616 Коды тематических рубрик

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	       (         (
	(
	       (         (
	(
	       (         (
	(
	       (         (
	(
	       (          (



5643          Ключевое слово

	

	

	

	

	

	


Приложение 19
Пример оформления сопроводительного письма во ВНТИЦентр
ФГУП «ВНТИЦ»
На бланке организации

Направляются две информационные карты, автореферат и диссертация соискателя ученой степени кандидата биологических наук Низовой Анастасии Валерьевны на тему: «Изучение устойчивости к лекарственным препаратам первой и второй линии штаммов Micobacterium tuberculosis, выделенных от больных с хроническим течением туберкулеза», защищенной «____»_____________200___ года на соискание ученой степени кандидата биологических наук по специальностям 03.00.07 – микробиология и 03.00.03 – молекулярная биология.
Председатель диссертационного 
совета Д 350.002.01
доктор медицинских наук, 

профессор









И.А. Дятлов








(гербовая печать)
Приложение 20
Пример оформления сопроводительного письма в РГБ

РОССИЙСКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ БИБЛИОТЕКА

на бланке организации
Диссертационный совет Д 350.002.01 при ФГУН Государственный научный центр Прикладной микробиологии и биотехнологии направляет первый экземпляр диссертации Низовой Анастасии Валерьевны на тему: «Изучение устойчивости к лекарственным препаратам первой и второй линии штаммов Micobacterium tuberculosis, выделенных от больных с хроническим течением туберкулеза», защищенной «___» __________200___г. на соискание ученой степени кандидата биологических наук по специальностям 03.00.07 – микробиология и 03.00.03 – молекулярная биология.
Приложение: 
диссертация - 1 экз.,

информационная карта диссертации - 1 экз.,

автореферат - 1 экз.
Председатель диссертационного 
совета Д 350.002.01
доктор медицинских наук, 

профессор









И.А. Дятлов
Приложение 21
ФГУН Государственный научный центр 
Прикладной микробиологии и биотехнологии
БЛАНК ОКОНЧАТЕЛЬНОЙ ТЕХНИЧЕСКОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ ДОКУМЕНТОВ

Аттестационное дело (первый экземпляр)

Диссертационный совет___Д 350.002.01________________________________
Соискатель Низова Анастасия Валерьевна
	№ п/п
	Наименование документов
	Отметка о наличии
	Примечание

	1
	Сопроводительное письмо, подписанное председателем диссертационного совета
	
	

	2
	Объявление о защите
	
	

	3
	Справка о выдаче диплома кандидата наук 
(2 экз.)
	
	

	4
	Личный листок по учету кадров с фотокарточкой, заверенный по месту работы 
(1 экз.)
	
	

	5
	Заверенная копия документа о высшем профессиональном образовании (1 экз.)
	
	

	6
	Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов (1 экз.)
	
	

	7
	Автореферат диссертации (4 экз.)
	
	

	8
	Заключение организации, где выполнялась диссертация или к которой был прикреплен соискатель (1 экз.)
	
	

	9
	Стенограмма заседания совета (1 экз.)
	
	

	10
	Отзывы официальных оппонентов (1 экз.)
	
	

	11
	Отзыв ведущей организации (1 экз.)
	
	

	12
	Почтовые карточки (4 экз.)
	
	

	13
	Регистрационно-учетная карточка (2 экз.)
	
	


Секретарь
диссертационного совета

__________________________________________







(подпись, расшифровка подписи)







«____»______________200___

Приложение 22
ФГУН Государственный научный центр 
Прикладной микробиологии и биотехнологии

БЛАНК ОКОНЧАТЕЛЬНОЙ ТЕХНИЧЕСКОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ ДОКУМЕНТОВ

Аттестационное дело (второй экземпляр)

Диссертационный совет_____ Д 350.002.01___________________________________
Соискатель___ Низова Анастасия Валерьевна ______________________
	№ п/п
	Наименование документов
	Отметка о наличии
	Примечание

	1. 
	Опись документов, имеющихся в деле, направленном в ВАК
	
	

	2. 
	Сопроводительное письмо (копия) в ВАК
	
	

	3. 
	Сопроводительные письма об отправке диссертации в РГБ и ВНТИЦентр
	
	

	4. 
	Объявление о защите
	
	

	5. 
	Справка о выдаче диплома кандидата наук
	
	

	6. 
	Личный листок по учету кадров с фотокарточкой, заверенный по месту работы
	
	

	7. 
	Автореферат диссертации (4 экз.)
	
	

	8. 
	Стенограмма заседания совета
	
	

	9. 
	Отзывы официальных оппонентов
	
	

	10. 
	Отзывы ведущей организации
	
	

	11. 
	Отзывы научного руководителя
	
	

	12. 
	Протокол заседания счетной комиссии
	
	

	13. 
	Заверенная копия диплома о высшем образовании
	
	

	14. 
	Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов
	
	

	15. 
	Заключение организации, где выполнялась диссертационная работа или к которой был прикреплен  соискатель (1 экз.)
	
	

	16. 
	Отзывы, поступившие на автореферат диссертации (по 1 экз.)
	
	

	17. 
	Явочный лист членов диссертационного совета
	
	

	18. 
	Список адресатов, которым направлен автореферат (с указанием  даты рассылки), подписанный ученым секретарем
	
	

	19. 
	Заявление соискателя
	
	

	20. 
	Учетная карточка диссертации
	
	

	21. 
	Справки о внедрении
	
	

	22. 
	Протокол заседания диссертационного совета при приеме диссертации к защите
	
	

	23. 
	Бюллетени тайного голосования
	
	


Секретарь
диссертационного совета


________________________________








(подпись, расшифровка подписи)








«____»______________________200___

Приложение 23
Пример оформления сопроводительного письма в 

Высшую аттестационную комиссию
Главному ученому секретарю

Высшей аттестационной комиссии

Министерства образования и науки

Российской Федерации

На бланке организации
Направляем Вам аттестационное дело соискателя ученой степени кандидата биологических наук Низовой Анастасии Валерьевны, успешно защитившей диссертацию на заседании диссертационного совета Д 350.002.01 при ФГУН Государственный научный центр Прикладной микробиологии и биотехнологии «____» _________ 200___г. на тему: «Изучение устойчивости к лекарственным препаратам первой и второй линии штаммов Micobacterium tuberculosis, выделенных от больных с хроническим течением туберкулеза».
Диссертация выполнена по специальностям 03.00.07 – микробиология и 03.00.03 – молекулярная биология.
Экземпляр диссертации и 2 информационные карты диссертации отправлены во ВНИТЦентр «________» _________ 2009 г.

Экземпляр диссертации и информационная карты диссертации

отправлены в РГБ «________» ___________2009 г.

Приложение: аттестационное дело на ________ листах.

Председатель диссертационного 
совета 350.002.01 
доктор медицинских наук, 

профессор









И.А. Дятлов
Приложение 24
Структура оформления Справки о выдаче диплома кандидата наук
СПРАВКА

к делу N _________________

о выдаче __________________________________ диплома кандидата наук. 

                  фамилия, имя, отчество (полностью)

Решение диссертационного совета _________________________________, 
                                                                           шифр совета

созданного при ___________________________________________________

             полное название организации, ведомственная принадлежность,
__________________________________________________________________

              почтовый индекс, адрес, адрес официального сайта организации

от ____ 20__ г., N _______ о присуждении _________________________

                                                                                       фамилия и.о.

ученой степени кандидата _______________________ наук на основании

                                                            отрасль науки

защиты диссертации _______________________________________________

                                                                    название диссертации

(*) в виде _______________________________________________________

                                         рукописи, опубликованной монографии

(*) с грифом _____________________________________________________

по специальности(ям) _____________________________________________

                                                 шифр и наименование специальности(ей)

Диссертация принята к защите ___________, протокол N ____________.

                                                              дата

__________________________________, 19__ г. рождения, ____________

фамилия, имя, отчество (полностью)                                         гражданство

В 19__ г. окончил(а) _____________________________________________

                                                                 полное название вуза

(если соискатель окончил аспирантуру, указывается год ее окончания, вид аспирантуры,  название организации, в которой она создана), 
работает ___________ в ____________________________________________
            должность    название структурного подразделения, полное название

__________________________________________________________________

организации, ведомственная принадлежность, почтовый индекс, адрес

с ____________ 20__ г. по настоящее время.

Диссертация выполнена в __________________________________________

название учебного или научного _____________________________________________________________________
структурного подразделения, полное название организации, ведомственная принадлежность, почтовый индекс, адрес.
Научный руководитель - доктор (кандидат) ____________________ наук

                                                                                   отрасль науки

__________________________________________________________________

                              ученое звание, фамилия, имя, отчество

работает ________________ в ______________________________________

                         должность                  полное название организации, город

Соискатель имеет ____________ опубликованных работ, в том числе по

                                  количество

теме диссертации _______________, работ, опубликованных  в ведущих

                                  количество

рецензируемых научных журналах и изданиях,   определенных   Высшей

аттестационной комиссией, ____________________ (приводятся краткая 
                                                    количество

характеристика научных работ соискателя с указанием  вида,

авторского  вклада  и  объема  научных  изданий,  а также наиболее

значительные  работы,  в  первую  очередь  из  числа  включенных в

ведущие  рецензируемые  научные  журналы  и  издания, определенные

Высшей  аттестационной  комиссией,  с  указанием  выходных  данных

согласно ГОСТу).

Официальные оппоненты:

фамилия, имя, отчество ___________________________________________

__________________________________________________________________

                           гражданство

ученая степень ___________________________________________________

ученое звание ____________________________________________________

должность ________________________________________________________

место работы _______________________________________________________,

                название структурного подразделения, название организации, город

дали положительные (отрицательные) отзывы на диссертацию.

Ведущая организация ______________________________________________

                                                           полное название, город

в своем положительном (отрицательном)   заключении,   составленном

_________________________________________________________________,

           ученая степень, ученое звание, должность, фамилия, имя, отчество

указала,  что  __________ (приводятся выводы из отзыва ведущей организации и  рекомендации по использованию   полученных результатов).

Результаты работы использованы ____________ (приводятся названия и адреса организаций,   в   которых   достигнут наибольший  эффект использования).

На диссертацию и автореферат поступили отзывы  (приводится  обзор отзывов с обязательным отражением содержащихся в них критических замечаний).

В дискуссии приняли участие: ____________________________________.

                                                    фамилии и.о., ученые степени

При  проведении  тайного  голосования   диссертационный  совет   в количестве   ___   человек   (из   них   ____   докторов  наук  по специальности(ям)  рассматриваемой  диссертации),  участвовавших в заседании, из ___ человек, входящих в состав совета, проголосовал: за ___, против ___, недействительных бюллетеней ___.

Затем приводится заключение диссертационного совета в соответствии с п. 31 Положения о присуждении…
Председатель

диссертационного совета __________________________________________

                                                фамилия и.о.

Ученый секретарь

диссертационного совета __________________________________________

                                                фамилия и.о.

Дата        Печать организации, при которой

            создан диссертационный совет

Примечания.

1. Номер дела проставляется Рособрнадзором.

2. Если тайное голосование проводилось более одного раза, указываются причины неутверждения протокола счетной комиссии.

3. Справка не должна содержать сведений ограниченного распространения.

4. Справка должна быть напечатана через 1,5 интервала, при этом подстрочные пояснения не печатаются (рекомендуемый объем до 5 стр.).

5. Строки, помеченные (*), печатаются при необходимости.
Структура оформления Справки о присуждении ученой степени доктора наук





СПРАВКА




к делу N _______________________

о присуждении _____________________________________________ ученой

                                    фамилия, имя, отчество (полностью)

степени доктора _________________________ наук на основании защиты

                                            отрасль науки

диссертации ______________________________________________________

                                       название диссертации

(*) в виде _______________________________________________________

                              рукописи, научного доклада, опубликованной монографии

(*) с грифом _____________________________________________________

по специальности(ям) _____________________________________________

                                               шифр и наименование специальности(ей)

в диссертационном совете __________________ при __________________

                                                     шифр совета

__________________________________________________________________

    полное название организации, ведомственная принадлежность,

__________________________________________________________________

                                   почтовый индекс, адрес организации

решение диссертационного совета от _____________ 20__ г., N ______

Диссертация принята к защите ________________, протокол N ________

                                                                    дата

__________________________________ 19__ года рождения, ___________

фамилия, имя, отчество (полностью)                                           гражданство

кандидат _________________________________________ наук с 19__ г.,

                                отрасль науки

диссертацию ______________________________________________________

                              название диссертации

защитил в совете, созданном при __________________________________

                                                                  полное название организации

(если  соискатель  окончил докторантуру,  то  указывается  год  ее окончания и название организации, в которой она создана), работает _______________________ в 
__________________________________________________________________

должность, название структурного подразделения, полное название организации,

__________________________________________________________________

 ведомственная принадлежность, почтовый индекс, адрес организации

с ___________ г. по настоящее время.

Диссертация выполнена в __________________________________________

                                                   название учебного или научного

__________________________________________________________________

     структурного подразделения, полное название организации,

__________________________________________________________________

 ведомственная принадлежность, почтовый индекс, адрес организации

(*) Научный консультант - доктор ____________________________ наук

                                                                          отрасль науки

__________________________________________________________________

              ученое звание, фамилия, имя, отчество

работает ________________ в ______________________________________

                        должность                 полное название организации, город

Соискатель имеет ____________ опубликованных работ, в том числе по 
                                 количество

теме диссертации _________________ работ, опубликованных в ведущих

                    количество

рецензируемых научных журналах и изданиях,   определенных   Высшей аттестационной комиссией, ____________________ (приводятся краткая

                                                         количество

характеристика научных работ соискателя  с  указанием  вида, авторского  вклада  и  объема  научных  изданий,  а также наиболее значительные  работы,  в  первую  очередь  из  числа  включенных в ведущие  рецензируемые  научные  журналы  и  издания, определенные Высшей  аттестационной  комиссией,  с  указанием  выходных  данных согласно ГОСТу).

Официальные оппоненты:

фамилия, имя, отчество ___________________________________________

_________________________________________________________________
                           гражданство

ученая степень ___________________________________________________

ученое звание ____________________________________________________

должность ________________________________________________________

место работы ________________________________________________________,

                    название структурного подразделения, название организации, город
дали положительные (отрицательные) отзывы на диссертацию.

Ведущая организация ______________________________________________

                                        полное название, город

в  своем  положительном  (отрицательном)  заключении,  подписанном

__________________________________________________________________

 ученая степень, ученое звание, должность, фамилия, имя, отчество

указала, что ________________ (приводятся выводы из отзыва ведущей организации  и   рекомендации по использованию полученных результатов).

Результаты работы использованы ________ (приводятся названия и адреса организаций,   в   которых  достигнут  наибольший  эффект использования).

На  диссертацию  и  автореферат  поступили  отзывы (приводится обзор отзывов с обязательным  отражением  содержащихся  в  них критических замечаний).

    В дискуссии приняли участие: _________________________________

                                                             фамилии и.о., ученые степени

    При  проведении  тайного  голосования  диссертационный совет в количестве ______  человек  (из  них  ______  докторов  наук  по специальности(ям) рассматриваемой   диссертации), участвовавших в заседании, из ___ человек, входящих в состав совета, проголосовал: за ___, против ___, недействительных бюллетеней _____.

    Затем  приводится заключение диссертационного совета в соответствии с п. 31 Положения о присуждении.

Председатель

диссертационного совета __________________________________________

                                                        фамилия и.о.

Ученый секретарь

диссертационного совета __________________________________________

                                                          фамилия и.о.

Дата       Печать организации, при которой

           создан диссертационный совет

Примечания.

1. Номер дела проставляется в Рособрнадзоре.

2. Если тайное голосование проводилось более одного раза, указываются причины неутверждения протокола счетной комиссии.

3. Справка не должна содержать сведений ограниченного распространения.

4. Справка должна быть напечатана через 1,5 интервала, при этом подстрочные пояснения не печатаются (рекомендуемый объем до 5 стр.).

5. Строки, помеченные (*), печатаются при необходимости

Приложение 25
Структура Стенограммы заседания совета
- Титульный лист
- Состав совета
- Председатель совета объявляет повестку заседания;

- Ученый секретарь оглашает материалы личного дела соискателя и их соответствие «Положению…»;

- Соискатель излагает основные положения диссертации (доклад соискателя полностью);

- Члены совета задают вопросы соискателю по теме диссертации (с разрешения председателя совета вопросы могут задавать все присутствующие);

- Выступление научного руководителя (консультанта);

- Ученый секретарь оглашает: заключение организации, где выполнялась работа; отзыв ведущей организации и отзывы, поступившие на диссертацию и автореферат;

- Соискателю предоставляется слово для ответа на замечания, содержащиеся в отзыве ведущей организации и отзывах, поступивших на диссертацию и автореферат;

- Выступление официальных оппонентов;

- Ответы соискателя на замечания, содержащиеся в отзывах официальных оппонентов (соискатель имеет право отвечать на замечания каждого из оппонентов после их вступления или одновременно на отзывы все оппонентов);

- Дискуссия;

- Заключительное слово соискателя;

- Тайное голосование по вопросу о присуждении ученой степени кандидата наук или по вопросу о возбуждении ходатайства о присуждении ученой степени доктора наук;

- Утверждение протокола счетной комиссии;

- Поздравление соискателя при положительном решении совета;

- Обсуждение проекта заключения совета по пунктам и принятие его в окончательной редакции.
- Заключение совета
Приложение 26
Пример оформления Регистрационно-учетной карточки
Для кандидатской диссертации

	РЕГИСТРАЦИОННО-УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА

	Фамилия, имя, отчество  ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ

	Год рождения
1980
	Гражданство
РФ
	№ аттестационного дела

	Шифр диссертационного совета

Д 350.002.01
	Дата решения

30.10.2007
	Номер решения

№17

	Название организации, при которой создан диссертационный совет ФГУН «Государственный научный центр прикладной микробиологии и биотехнологии»

	Соискатель ученой степени 

(ученого звания)  

канд. биол. наук
	Шифр и наименование специальности

03.00.07 - микробиология

	Присуждена (присвоено)

Ученая степень (ученое звание)
	№ диплома (аттестата)

	Кандидат наук
	

	Доктор наук
	

	Доцент по специальности
	

	Профессор по специальности
	


Для докторской диссертации

	РЕГИСТРАЦИОННО-УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА

	Фамилия, имя, отчество  ПЕТРОВ ИВАН ИВАНОВИЧ

	Год рождения

1968
	Гражданство

РФ
	№ аттестационного дела

	Шифр диссертационного совета

Д 350.002.01
	Дата решения

30.10.2007
	Номер решения

№17

	Название организации, при которой создан диссертационный совет ФГУН «Государственный научный центр прикладной микробиологии и биотехнологии»

	Соискатель ученой степени 

(ученого звания)  

Д-ра. биол. наук
	Шифр и наименование специальности

03.00.07 - микробиология

	Присуждена (присвоено)

Ученая степень (ученое звание)
	№ диплома (аттестата)

	Кандидат наук
	КТ №063436

	Доктор наук
	

	Доцент по специальности
	ДЦ №015425

	Профессор по специальности
	


Примечания.

1. Регистрационно-учетная карточка выполняется на плотной светлой бумаге формата 145 x 105 мм в машинописном виде.

2. Графа "N аттестационного дела" заполняется Рособрнадзором.

3. В графе "Соискатель ученой степени (ученого звания)" указываются ученая степень (ученое звание) и отрасль науки (специальность), по которой присуждается (присваивается) ученая степень (ученое звание).

4. Графа "Присуждена (присвоено) ученая степень (ученое звание)" заполняется Рособрнадзором.

Для соискателя ученой степени доктора наук и ученого звания доцента по специальности указывается N диплома кандидата наук.

Для соискателя ученого звания профессора по специальности указывается N диплома доктора наук.

Приложение 27
Пример оформления описи аттестационного дела (первый экземпляр)
ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ИМЕЮЩИХСЯ В АТТЕСТАЦИОННОМ ДЕЛЕ

Иванова Ивана Ивановича
	№

п/п
	Наименование документов
	Количество

листов
	Страницы

(с___ по___)

	1
	Сопроводительное письмо, подписанное председателем диссертационного совета
	
	

	
	Объявление о защите
	
	

	2
	Справка о выдаче диплома кандидата наук    (2 экз.)
	
	

	3
	Личный листок по учету кадров с фотокарточкой, заверенный по месту работы
	
	

	4
	Заверенная копия документа о высшем профессиональном образовании
	
	

	5
	Свидетельство о заключении брака
	
	

	6
	Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов (1 экз.)
	
	

	7
	Заключение организации, где выполнялась диссертация
	
	

	8
	Автореферат диссертации (4 экз.)
	
	

	9
	Стенограмма заседания совета
	
	

	10
	Отзывы официальных оппонентов
	
	

	11
	Отзыв ведущей организации
	
	

	12
	Регистрационно-учетная карточка
	
	


Ученый секретарь диссертационного 

совета Д 350.002.01
канд. биол. наук                               



Фурсова Н.К. 

Дата отправки документов в Рособрнадзор   «____»______________2009 года

Пример оформления описи аттестационного дела (второй экземпляр)

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ИМЕЮЩИХСЯ В АТТЕСТАЦИОННОМ ДЕЛЕ

Иванова Ивана Ивановича
	№

п/п
	Наименование документов
	Количество

листов
	Страницы

(с___ по___)

	1. 
	Опись документов, имеющихся в деле, направленном  в ВАК
	
	

	2. 
	Сопроводительное письмо (копия) в ВАК
	
	

	3. 
	Сопроводительные письма об отправке диссертации в РГБ и ВНТИЦентр
	
	

	4. 
	Объявление о защите
	
	

	5. 
	Справка о выдаче диплома кандидата наук
	
	

	6. 
	Личный листок по учету кадров с фотокарточкой, заверенный по месту работы
	
	

	7. 
	Автореферат диссертации (4 экз.)
	
	

	8. 
	Стенограмма заседания совета
	
	

	9. 
	Отзывы официальных оппонентов
	
	

	10. 
	Отзывы ведущей организации
	
	

	11. 
	Отзывы научного руководителя
	
	

	12. 
	Протокол заседания счетной комиссии
	
	

	13. 
	Заверенная копия диплома о высшем образовании
	
	

	14. 
	Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов
	
	

	15. 
	Заключение организации, где выполнялась диссертационная работа или к которой был прикреплен  соискатель (1 экз.)
	
	

	16. 
	Отзывы, поступившие на автореферат диссертации (по 1 экз.)
	
	

	17. 
	Явочный лист членов диссертационного совета
	
	

	18. 
	Список адресатов, которым направлен автореферат (с указанием  даты рассылки), подписанный ученым секретарем
	
	

	19. 
	Заявление соискателя
	
	

	20. 
	Учетная карточка диссертации
	
	

	21. 
	Справки о внедрении
	
	

	22. 
	Протокол заседания диссертационного совета при приеме диссертации к защите
	
	

	23. 
	Бюллетени тайного голосования
	
	


Ученый секретарь диссертационного 

совета Д 212.150.02

доктор экономических наук, доцент 



Фирсукова В.В. 

Приложение 28
ДАННЫЕ ПО ЗАЩИТАМ

Диссертационный совет __________________________________________________
	№ п/п
	ФИО 

соискателя
	Кандидаская/

докторская
	Специальность
	Тема 

диссертации
	ФИО руководителя (консультанта)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Место 

выполнения  диссертации
	Оппоненты, ведущая 

организация
	Дата защиты

	
	
	

	
	
	


Приложение 29
ДАННЫЕ ПО ЗАЩИТАМ (отчеты)

Диссертационный совет __________________________________________________
	№ п/п
	ФИО соискателя
	Кандидатская/
докторская
	Специальность
	Тема диссертации
	ФИО руководителя (консультанта)
	Место выполнения  диссертации
	Дата поступления материалов
	Дата и № протокола  заседания совета на котором назначалась комиссия. Состав комиссии

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Дата и № протокола  заседания совета на котором утверждались оппоненты, ведущая организация и дата защиты
	Дата и № протокола  заседания совета на котором проходила защита
	Дата сдачи дела в ВАК
	Дата и № протокола утверждения (присуждения) ВАК
	Дата получения и выдачи диплома соискателю

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ИКД





04 Кандидатская


05 Докторская








PAGE  
37

